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ORDENANZA MUNICIPAL N°674/MDC
Comas, 08 de agosto de 2023
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~£L CONCEJO DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

TO: En Sesién Extraordinaria de Concejo de fecha 08 de agosto de 2023, el Memorandum N°538-
-GM/MDC de fecha 24 de julio de 2023 de la Gerencia Municipal, el Informe N°713-2023-
J/IMDC de fecha 24 de julic de 2023 de la Oficina General de Asesoria Juridica, el Informe N°110-

I retudadana, Fiscalizacion y Transporte, el Memorandum N°355-2023-GAT/MDC de fecha 15 de junio de
—<2023, de la Gerencia de Administracién Tributaria, el Memorando N°336-2023-GDU/MDC de fecha 14
1@ desjunio de 2023, de la Gerencia de Desarrollo Urbano, el Memaorande N°477-2023-GGA/MDC de fecha
. 16de junio de 2023, de la Gerencia de Gestion Ambiental, el Memorandum N°444-2023-0GAC/MDC de
12 Jficina General de Atencién al Ciudadano, el Proveido N°1507-2023-GM/MDC, de la Gerencia

Municipal, la Carta N°97-2023-OGAC/MDC de fecha 03 de agosto de 2023 de la Oficina General de
Afencion al Ciudadano, el Dictamen N°15-2023-CEAFPPTM/MDC de la Comisidn Ordinaria de Regidores
& Economia, Administracidn, Finanzas, Planificacién, Presupuesto y Tributacién Municipal, respecto al
‘ proyecto de Ordenanza Municipal que modifica parciaimente el Reglamento de Organizacién y

14, Flnciones (ROF) de la Municipalidad Distrital de Comas, aprobado con Ordenanza Municipal
| N9g56/MDC, y;

Que, el articulo 194° de la Constitucién Politica del Perd, modificado por el Articulo Unico de la Ley
N°30305, publicada el 10 de marzo del 2015 precisa que las Municipalidades son gobiernos locales con
_..._autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia, autonomia que segun
/w0 Jo-anotado por el articulo It del Titulo Preliminar de la Ley N°27972 Ley Orgénica de Municipalidades y
e sugfmodificatorias Ley N°31433, radica en la facultad de ejercer actos de gobierng, administrativos y de

- ad@jhistracién, con sujecion al ordenamiento juridico;

N _Q’_ue,,;."mediante Ley N°27658, Ley del Marco de Modemizacién del Estado, se declara que el Estado
~ 'Peryano se encuentra en proceso de modernizacion en sus diferentes instancias, dependencias,
os o enfidades, organizaciones y procedimientos con la finatidad de mejorar la gestion pablica y construir un
 estado democratico, descentralizado al servicio del ciudadano:

—/ Qbe, el Decreto Supremo N°054-2018-PCM, Lineamientos de Organizacién del Estado y sus
-/ modificatorias mediante Decreto Supremo N° 131-2018-PCM y el Decreto Supremo N° 064-2021-PCM,

7, establece directrices sobre 1a aprobacién o modificacién del ROF, el contenido del informe técnico por
modjficacion parcial y modificacion de la estructura organica;

AN Que, medianie Ordenanza Municipal N° 656/MDC, se aprobo la Modificacion del Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) de la Municipalidad Distrital de Comas;

Que, con la finalidad de cumplir con los objetivos de la corporacién municipal, orientado a brindar
servicios de calidad y bienestar de las personas, asi como garantizar celeridad en ios procedimientos
#e Rdministrativos, siendo el disefio organizacional un aspecto central que incide en el funcionamiento y

lculacion de los sistemas administrativos en el contexto del Objetivo Prioritario 2 “Mejorar ia calidad
tefna en las Entidades Publicas”, de la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestién Publica al
¥ 2080:

Que, mediante informe de visto, la Oficina General de Planificacién y Presupuesto, eleva la propuesta de
modificacion parcial del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de la Municipalidad Distrital de
Comas;

ue, mediante informe de visto, la Oficina General de Asesoria Juridica, concluye que la propuesta de

cdificacion parcial del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) se encuentra sujeto al marco

‘ X: 1 /¢ hormativo vigente sobre la materia; por lo tanto, en virtud de lo establecido en las normas sefialadas en

DX+ /los péarrafos precedentes, la administracion municipal se encuentra facultada para aprobar mediante

SLELAT Ordenanza Municipal la modificacion parcial del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de la
/<A Municipalidad Distrital de Comas;
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"ORGANIZACION Y FUNCIONES (ROF) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS,
T APROBADO CON ORDENANZA MUNICIPAL N° 656/MDC

OAAIO

A ARTiQULO PRIMERO. - APROBAR la Modificacién Parcial del Reglamento de Organizacion y
" W/orFungiones (ROF) de la Municipalidad Distrital de Comas, aprobado con Ordenanza Municipal N°
:,656IMDC, que como Anexo forma parte integrante de la presente Ordenanza.

s /.
_~ 'ARTICULO SEGUNDO. - APROBAR la modificacién de la Estructura Organica, la misma que consta de
.':elnfa y ocho (38) 6rganos y unidades organicas, que como Anexo forma parte integrante de |a presente

ICULO TERCERO.- MODIFICAR el numeral 05.1, subnumeral 05.1.1, del nimero 05 y subnumeral
1, 06.2.2, 06.3.2, del numero 06; asi como dejar sin efecto el subnumeral 05.1.4 del numeral 05.1,
@gmero 05; los subnumerales 06.1.2, 06.2.4, 06.3.3 y el 06.5.4 del nimero 06 del Articulo 5 del Titulo

de la Estructura Organica, del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de la Municipalidad
Distritat de Comas aprobado mediante Ordenanza Municipal N°656/MDC, quedando su redaccion
conforme al Anexo que forma parte integrante de la presente Ordenanza.

/290 NARTICULO CUARTO. - MODIFICAR el numeral 05.1, subnumeral 05.1.1, del articulo 58, el Nameral
= A 8.1, articulo 59, articulo 60 y subnumeral 05.1.1, articulo 61 y literal j) y 0), nameral 05.1.1 y articulo 62,
— 4 \articulo 63, articulo 64, literal d} y 0) del articulo 65, articulo 66, literal ¢), f) y n) del articulo 67, el literal
X /m) del articulo 78. Dejar sin efecto ef subnumeral 05.1.4 del numeral 05.1 del articulo 58, el subnumeral
-5 / 08.1.4 del articulo 80, literal p) del articulo 61, el literal b) del articulo 67, e subnumeral 05.1.4 con
N o Articuio 68 y 69, del niimero 05 de los Organos de Apoyo, del Capitulo V, del Reglamento de Crganizacion
y Funciones (ROF) de la Municipalidad Distrital de Comas; aprobado mediante Qrdenanza Municipai N°
856/MDC, quedando su redacciéon conforme al Anexo que forma parte integrante de la presente

Ordenanza.

ARTICULO QUINTO- INCLUIR el ntimero “06. DE LOS ORGANCS DE LINEA”; que precede al articulo
81, modificar el subnumeral 06.1.1 del numeral 06.1, subnumeral 06.2.2 del 06.2, subnumeral 06.3.2 del
numeral 06.3, de! articulo 82; subnumeral 06.1.1 del articulo 84, literal g) del articulo 85 subnumeral
06.1.1 con articulo 86 y articulo 87; subnumeral 6.2.2 del articulo 83, literal g), i), n) y t) del articulo 94,
literal h) articuio 96°subnumeral 06.2.2 con articulo 97 y 98; subnumeral 06.3.2 del articulo 104,
subnumeral 06.3.2 con articulo 108 y articulo 109; articulo 125 y articulo 127, literal j) del articulo 131 y
literal h) y u) del articulo 133. Dejar sin efecto subnumeral 06.1.2 del numeral 06.1, subnumeral 06.2.4
del numeral 06.2, subnumeral 06.3.3 del numeral 06.3, subnumeral 06.5.4 del numeral 06.5 del articulo
82, subnumeral 06.1.2 del artfculo 84; subnumeral 06.1.2 con articulo 88 y 89; subnumeral 06.2.4 del
‘\'" lo 93, literal 0} del articulo 94, subnumeral 06.2.4 con articulo 101 y 102; subnumeral 06.3.3 dei
NElo 104; subnumeral 06.3.3 con articulo 110 y 111 y el subnumeral 06.5.4 del articulo 126,
=ymeral 06.5.4 con articulo 134 y 135 del Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) de Ia
gicipalidad Distrital de Comas, aprobado mediante Ordenanza Municipal N° 656/MDC, quedando su
¥accion conforme al Anexo que forma parte integrante de la presente Ordenanza.

ARTICULO SEXTO. - DEJAR SIN EFECTO la Ordenanza Municipai N° 667/MDC y/o otras disposiciones
que se opongan a lo dispuesto en la presente Ordenanza.

RTICULO SEPTIMO. - FACULTESE al sefior alcalde para que mediante Decreto de Alcaldia y/o otros,
icte disposiciones complementarias para la debida aplicacion de lo dispuesto en la presente Ordenanza.
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ARTICULO OCTAVO.- ENCARGAR a la Oficina General de Atencion al Ciudadano, la publicacién de la
presente Ordenanza en el Diario Oficial “El Peruano” y a la Oficina de Tecnologia de la Informacién, la
blicacion de la Ordenanza y su anexo, en el Portal del Estado Peruano (www.peru.gob.pe) y en el
wprtal Institucional de la Municipalidad Distrital de Comas: www.municomas.gob.pe.
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ANEXO

ANEXO DE LA ORDENANZA MUNICIPAL N°674/MDC. QUE APRUEBA LA MODIFICACION

PARCIAL DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES (ROF) DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS, APROBADO CON ORDENANZA MUNICIPAL

N° 656/MDC

rticulo 5°. La Municipalidad Distrital de Comas, para el cumplimiento de sus funciones
jenta con la siguiente estructura organica:

()

.10ficina General de Secretaria de Concejo Municipal
05.1.1 Oficina de Atencién al Ciudadano, Tramite Documentario y Archivo

05.1.2 Oficina de Comunicaciones
05.1.3 Oficina de Tecnologia de la Informacién
05.1.4 Se deja sin efecto

(...)

06. ORGANOS DE LiNEA

e 06.1 Gerencia de Desarrollo Urbano
A USTRIZN 06.1.1 Subgerencia de Inversion Publica

{3/ Yoo 'o?- 06.1.2 Se deja sin efecto
3 (7;\,& ‘g 06.1.3 Subgerencia de Obras Privadas y Catastro

N/ J ' 06.2 Gerencia de Administracion Tributaria
NESomn 7/ 08.2.1 Subgerencia de Registro Tributario y Orientacion al Contribuyente
N 06.2.2 Subgerencia de Recaudacion
06.2.3 Subgerencia de Fiscalizacién Tributaria
06.2.4 Se deja sin efecto

\ 06.3 Gerencia de Gestion Ambiental
06.3.1 Subgerencia de Limpieza Publica
06.3.2 Subgerencia de Areas Verdes y Ornato
06.3.3 Se deja sin efecto

(..}

06.5 Gerencia de Seguridad Ciudadana, Fiscalizacion y Transporte
06.5.1 Subgerencia de Serenazgo
06.5.2 Subgerencia de Fiscalizacién
06.5.3 Subgerencia de Transito, Transporte y Vialidad
06.5.4 Se deja sin efecto

(...).

1 2 Of icina de Comunicaciones
1.3 Oficina de Tecnologia de la Informacién.”
05.1.4 Se deja sin efecto

Pagina | 4




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

iComas, construyendo futuros!

“Uiie. de ba unidad, a paz y el desavialle”

FICINA GENERAL DE SECRETARIA DE CONCEJO MUNICIPAL
culo 59°. L.a Oficina General de Secretaria de Concejo Municipal, ................covvvvviinnnnn.

rticulo 60°. Son unidades organicas de la Oficina General de Secretaria de Concejo Municipal las
o Siguientes:

05.1.1  Oficina de Atencién al Ciudadano, Tramite Documentario y Archivo.

’ofsr

2 A 056.1.2 Oficina de Comunicaciones
\ 05.1.3  Oficina de Tecnologia de Informacion.”
X, i 05.1.4 Se deja sin efecto
%\JL’

/ & ,;"wf-«\f\rtlculo 61°. Son funciones de la Oficina General de Secretaria de Concejo Municipal:
!’-ﬂﬁ'uﬂ- o !{(‘9‘ ()
(S/ - \&)\

....................... y Oficina General de Secretaria de Concejo Municipal .............

Sl o) ..................... Oficina de Atencién al Ciudadano, Tramite Documentario y Archivo....

p) Se deja sin efecto.

05.1.1 OFICINA DE ATENCION AL CIUDADANO, TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO

- Art|cu[o 62°, La Oficina de Atencion al Ciudadano, Tramite Documentario y Archivo es la unidad
oggqmca encargada de la orientacion y atencién al ciudadano, de gestionar y coordinar acerca de
pr OIa prastacion de los servicios administrativos y pablicos, asi como programar, conducir y evaluar
. las) a&lwdades de administracion documental, mantener, organizar y cautelar el Archivo Central
de fla Municipalidad, es responsable del tramite y control de la correspondencia institucional, asi
nép 'de la administracién del médulo de Gestién Documentaria (GESDOC); y esta a cargo de un
ionario de confianza, depende funcional y jerarquicamente de la Oficina General de Secretaria

de Concejo Municipal, dependiendo técnica y normativamente del Archivo General de la Nacion.,

Articulo 63°. ....... ST de la Oficina de Atencion al Ciudadano, Tramite Documentario y
Archivo:

a) Brindar un servicio de atencién personalizada a los ciudadanos en orientacién y
2%, recepcién de documentos.
[\ Gestionar y dar atencion a los ciudadanos a través de las plataformas multiservicios
“len forma presencial, virtual y telefénica: servicios de tramite documentario, cajay otros
£/ similares, en la sede principal y demas sedes municipales.
Seguimiento y coordinacién en el cumplimiento en |la prestacién de los servicios
publicos que reciben los ciudadanos, en coordinacién con los diferentes érganos y
unidades organicas, encargados de la provision de los servicios pablicos.
d) Gestionar en coordinacion con los érganos de la Municipalidad de Comas, atencion de
consultas, sugerencias u otros requerimientos de informacién publica presentados por
~\ los ciudadanos a través de las diferentes sedes municipales.
“g) Coordinar con las areas involucradas en la atencién al pablico, la disponibilidad
permanente del personal con las que estds cuentan, en los diferentes canales de
atencion a la ciudadania, durante el horario de atencion y supervisar su cumplimiento.
Velar por el cumplimiento en la prestacion de los servicios publicos, que presta la
_ municipalidad en la jurisdiccién de las sedes municipales asignadas, asi como en la
-difusién de los beneficios tributarios de los contribuyentes y acciones de exhortacion
en el cumplimiento de obligaciones de pago de tributos municipales, derechos, entre
otros..
g) Admlmstrardos procesos relativos al sistema de tramite documentario y de archivos de
la mummpahdad en concordancia con la normatividad vigente.
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h) Formular y proponer documentos de gestion sobre el tramite documentario y el archivo
institueional concordantes con la normatividad vigente.
Recibir, revisar, registrar y distribuir la documentacién en general que ingresa a la

J .- # - n

f 5 unicipalidad

13\ @ ])| Realizar la coordinacién general de ia atencion de la Plataforma Integral de Atencién
\=\ ' =al Ciudadano.

\ g g
Custodiar y administrar el Libro de Reclamaciones del ciudadano.
Administrar la informacién que se procese en el medio informatico con que cuenta la
unidad orgéanica para el mejor cumplimiento de sus funciones.
) Controlar, conjuntamente con los funcionarios responsables de las unidades organicas
s ‘- \correspondientes, el correcto desempefioc de las mesas de partes y la correcta
[ '\ %Zadministracién de los archivos de gestién de la municipalidad.
) Supervisar y controlar que las unidades organicas de la corporacién municipal,
W /#mantengan actualizada la informacién referida al estado situacional de los
" /expedientes, contenida en el medio informatico con que cuenta la municipalidad.
~®T6) Orientar y capacitar a las diferentes unidades organicas en lo relativo a la tramitacién
de documentos y expedientes.
p) Planificar, organizar, dirigir, normar, coordinar, ejecutar y controlar las actividades
archivisticas de las diferentes unidades organicas de la municipalidad.
0) Mantener organizado el archivo central de la municipalidad velando por su custodia y
. conservacion de los documentos.
i 1)\ Realizar la busqueda y acceso a la informacién que se encuentra en el archivo central.
, '8} Proponer la documentacién sujeta a transferir y/o a eliminar ante el Archivo General
de la Nacion, asi como cumplir y supervisar el cumplimiento de las normas y directivas
que emite dicho organismo, a través de la Oficina General de Secretaria de Concejo
N : Municipal.
t) Proponer Directivas de las mejoras del sistema archivistico, procesos de simplificacion
en los procedimientos vinculados a la gestién documentaria.
“w. Formular y proponer el Cuadro de Necesidades de la Unidad organica a su cargo, para
-t ‘daderivacion a la Oficina de Abastecimiento quien realizara 1a consolidacién y gestion
.~ \Golrespondiente.
'v) Velar por et cumplimiento de los objetivos y acciones estratégicas de su competencia,
Jestablecidos en el Plan Estratégico Institucional, que formula y ejecuta a través de las
= '/ _agtividades y/o proyectos del Plan Operativo Institucional, en concordancia con los
»_Aineamientos del Plan de Desarrollo Local Concertado del distrito de Comas.
w) Las demas que le asigne la Oficina General de Secretaria de Concejo Municipal, y
otras conforme a la normatividad vigente, en el ambito de su competencia.

05.1.4 OFICINA DE COMUNICACIONES

o) PR Oficina General de Secretaria de Concejo Municipal,...”

5.1.3 OFICINA DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

“Articulo 66°. La Oficina de Tecnologia de la Informacién, es la unidad organica encargada de
— %es'tionar los procesos tecnolégicos concernientes al analisis, disefio, desarrollo y mantenimiento
——~“de| software personalizado con-que cueta la municipalidad; esta a cargo del soporte técnico y de

-, la administraglﬁfﬁf@%ﬂ:a\red informatica. Depende de la Oficina General de Secretaria de Concejo

“Municipals 7~ N\
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; iculo 67. Funciones de la Oficina de Tecnologia de la Informacién:

Se deja sin efecto.

Coordinar la formulacién del Plan de Gobierno y Transformacion Digital Institucional,
alineado a politicas locales y a las Politicas y estrategias a nivel Sectorial-Nacional
Administrar el Portal Web [nstitucional y la publicacién de la informacién en el Portal de
Transparencia Estandar, en coordinaciéon con los 6rganos y unidades organicas
competentes.

~J05.1.4 Se deja sin efecto.
Articulo 68° y 69° se deja sin efecto

- “Articulo 78. Son funciones de la Oficina de Tesoreria:

o
¥ \
¥
=gl W e
Z1E A
<
S

“Articulo 82. Constituyen Organos de Linea de la municipalidad los siguientes:

06.1 Gerencia de Desarrollo Urbano
06.1.1 Subgerencia de Inversidn Publica
06.1.2 Se deja sin efecto
06.1.3 Subgerencia de Obras Privadas y Catastro

06.2 Gerencia de Administracién Tributaria

(-..)
06.2.2 Subgerencia de Recaudacion

(...}
06.2.4 Se deja sin efecto

06.3 Gerencia de Gestién Ambiental
(..)

06.3.2 Subgerencia de Areas Verdes y Ornato
06.3.3 Se deja sin efecto

06.4 Gerencia de la Mujer, Desarrollo Social y Programas Sociales

.y

;/_.’, 'Q6.5 Gerencia de Seguridad Ciudadana, Fiscalizacién y Transporte

// - — _,‘r "
f"" Dlmﬂ 4 Se/deja sin efectcx

| \ 2
.": 3 [ ‘ \
- 1 _~_- \
( ]
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CATHICUIO Ba. SO oottt e e e :

06.1.1 Subgerencia de Inversién Publica
06.1.2 Se deja sin efecto
2\ 06.1.3 Subgerencia de Obras Privadas y Catastro

wiculo 85°.- Son funciones de la Gerencia de Desarrollo Urbano:

0) Aprobar el expediente técnico y liquidaciones técnicas de obras y otros conforme a la
normatividad vigente, por delegacién de funciones.

(' .. ) 'll
vty P&, 1.1 SUBGERENCIA DE INVERSION PUBLICA

iculo 86°. La Subgerencia de Inversién Pdblica, es la unidad organica encargada de
ingglementar las acciones necesarias de formulacion, evaluacion de Proyectos y/o estudios de
> ifyersion publica e Inversiones de Optimizacién, ampliacion marginal, rehabilitacion y Reposicién

#/I0ARR; la ejecucion, inspeccion, supervision, recepcion y liquidacion de obras de inversion publica
relacionadas con obras de infraestructura, y/o proyectos sociales del distrito, vinculados al marco
normativo del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones. Depende
A~ de la Gerencia de Desarrollo Urbano.

Articulo 87°. Son funciones de la Subgerencia de Inversién Plblica:

a) Programar, coordinar y controlar los procesos de estudios y disefios de proyectos de obras
publicas, al nivel de estudios de pre inversién y expediente técnico, de acuerdo a las

. disposiciones legales y normatividad vigente.

A0 Os b) Llevar el seguimiento, control y evaluacién de estudios y proyectos, asi como dar la

Y\e [\ conformidad a los expedientes técnicos.

\ % 1c) Ser responsable de la Fase de Formulacion y Evaluacién del ciclo de Inversion - UF.

/ Jd) Registrar en el Banco de Inversiones los Proyectos de Inversién, asi como las fichas

>v./ J  técnicas por optimizacion, ampliacién marginal, de reposicién y de rehabilitacion-IOARR.

*/" ¢ Declarar la viabilidad de los proyectos de inversion.

f) Evaluar los estudios de pre inversion y expedientes técnicos, presentados por particulares
sobre proyectos urbanos, emitiendo informes técnicos sobre la factibilidad de su aplicacion,
previa inspeccion ocular de la zona a trabajar.

Coordinar con las entidades pUblicas y/o privadas que tengan relacién con los estudios de

pre-inversion o fichas técnicas y expedientes técnicos.

Formular proyectos y aprobar las inversiones de optimizacion, ampliacion marginal,

reposicion y rehabilitacion conforme al marco normativo establecido.

Evaluar los proyectos de convenios de cooperacion vinculados a actividades y proyectos

de inversion y verificar su conformidad con sujecién al contexto de los lineamientos de

politica institucional y del Plan de Desarrolio Local Concertado del Distrito de Comas.

[) Programar, organizar, dirigir y controlar la ejecucién de obras publicas.

k} Asumir la responsabilidad de Unidad Ejecutora de inversiones- (UEI), conforme a lo
dispuestoen el marco normativo del Sistema Nacional de Programacion Multianual Y
Gestién de Inversiones.

) Mantener actualizada la informaci6n del proyecto durante la fase de Ejecucion, debiendo
realizar los registros en el Banco de Inversiones, de forma oportuna conforme alo dispuesto
en el marco normativo del Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de
Inversiones.

m) Coordinarlas liquidaciones técnicas de obras en cumplimiento aio dispuesto por los érganos

> de Control del Estado en coordinacién con la Oficina de Contabilidad.

n) Integrar el Comité Especial de Contrataciones de Obras Publicas conforme a lo dispuesto
en la normativa vigente.

0) Coordinar con [os organismos publicos correspondientes, las actividades de gjecucion de

‘),_,\-l-««flg-;pbras y los criterios de-su aplicacién; absolver consultas y/o modificaciones que se

AR b4 “tﬁﬁ@g}seen presentar-en-lacgjecucion de la obra publica, asi como también, elaborar el

pa— complemento’del expediente técnico de estas modificaciones.

N

4

Pagina | 8




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS m

iComas, construyendo futuros!

“Uia de la unidad, ba paz y el desarielloe” “‘gﬁwM{wA“g

p) Controlar y verificar las ejecuciones de las obras publicas adjudicadas.

q) Coordinar con los contratistas, supervisores y/o inspectores, coordinadores y organismos
correspondientes, las alternativas de solucion de los problemas gue puedan generarse en
el avance de la gjecucion de obras, asi como inspeccionar que la calidad y cantidad de equipos
y materiales que se usen en las diversas obras, estén de acuerdo a las especificaciones
tecnicas,autorizando la instalacién de las mismas.

r) Ejecutar el registro de las obras en ejecucion en el Sistema de Informacién de Obras

Publicas-INFOBRAS en el portal de la Contraloria General de la Republica y otros que la

normatividad vigente Io establezca.

s) Ejecutar el Programa de Inversiones, en el marco de la normatividad vigente.

{} Efectuar los requerimientos con especificaciones técnicas para la ejecucion de los proyectos

) Elaborar informes técnicos de conformidad para el pago de adelanto directo y adelanto de
materiales, revisar y/o procesar liquidaciones técnico contables de obra, memorias
descriptivas valorizadas y planos de replanteo, asi como informes de valorizaciones
periodicas calendarios de avance de obras, informes técnico adicionales, reducciones de
obras, ampliaciones de plazo y actas de recepcion de obras.

V) Verificar y controlar la compatibilidad entre el expediente técnico y las obras ejecutadas,
\ como requisito para la recepcion de [a obra de parte de los contratistas, asi como efectuar la
"| recepciony liquidacién de las obras ejecutadas.

w) Atender solicitudes de autorizacion para ejecucion de obras de Instituciones proveedoras de
servicios basicos: redes de agua, alcantarillado, gas natural, telefonia, etc., en forma
temporal en areas de uso publico.

\ X)Atender las solicitudes de modificacién de bermas laterales, construccion de veredas y

<\ sardineles, solicitadas por particulares en vias locales dentro del distrito.
1 =] y) Organizar y mantener actualizado el registro patrimonial de las obras liquidadas e informar a la

/ | Oficina General de Administracién, para los ajustes contables respectivos.

A

/' Z) Velar por el cumplimiento de los objetivos y acciones estratégicas de su competencia,

establecidos en el Plan Estratégico Institucional, que formula y ejecuta a través de las
actividades y/o proyectos del Plan Operativo Institucional, en concordancia con los lineamientos
del Plan de Desarrollo Local Concertado del distrito de Comas.

aa) Las demas que le asigne el Gerente de Desarrollo Urbano, y otras conforme a la
normatividad vigente, en el ambito de su competencia.

(...)

Articulo 88° y 89° se deja sin efecto

‘06.2 GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

06.2.2 Subgerencia de Recaudacién
06.2.3 Subgerencia de Fiscalizacién Tributaria.
06.2.4 Se deja sin efecto.

—AtICUI0 94°.....coiie !

\ ' .
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en coordinacion con {a Oficina de Tecnologia de la Informacién.

. S R o R captados con la Oficina de Tesoreria, Subgerencia de
‘2N, Recaudacién y, Oficina de Tecnologia de |a Informacion, garantizando resultados financieros
- confiables.

\2 fo) %e deja sin efecto.

......... en coordinacion con la Subgerencia de Inversién Publica y, Subgerencia de Obras
Privadas y Catastro.

iculo 96°. Son funciones de la Subgerencia de Registro Tributario y Orientacién al
Contribuyente

(...)

~._h) Clasificar y mantener actualizado el archivo de declaraciones juradas presentadas por los
contribuyentes, conforme a Ley.”
(...)

06.2.2 SUBGERENCIA DE RECAUDACION

Articulo 97°, La Subgerencia de Recaudacion es la unidad organica encargada del controf y
cobranza de las obligaciones tributarias de administracién municipal en ambos estados de la deuda:
ordinaria y coactiva. Depende de la Gerencia de Administracion Tributaria.

<Rl F?Articulo 98°. Son funciones de la Subgerencia de Recaudacion:

( ) Planear, organizar, dirigir, ejecutar, controtar y coordinar las actividades de la Subgerencia.
;”g) Emitir los valores tributarios al vencimiento del plazo para el pago de las obligaciones

\ \ ¥ / / tributarias de administracion municipal distrital, de acuerdo con lo establecido por el Cédigo
N m=/  Tributario,

“ ¢) Realizar la gestién de cobranza en via ordinaria y cumplidos los plazos correspondientes y

verificados la exigibilidad, trasladar la deuda a la via de ejecucion coactiva.

&) Llevar el control de la deuda tributaria conforme a los procesos de recaudacion y extincién
\ de las deudas tributarias segun lo establecido por el Cédigo Tributario.
'¢) Realizar conciliaciones periédicas de saldos de cuentas por cobrar fributarias en via
7/ ordinaria y coactiva, que debera realizar con la Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria,
Oficina de Tesoreria y la Oficina de Contabilidad.
f) Revisar y presentar informes sobre documentos de contenido tributario que sean enviados
para opinion .
g) Resolver en primera instancia los procedimientos contenciosos y no contenciosos tributarios
relacionados a los asuntos de su competencia, conforme a lo regulado por el Cadigo
Tributario,asi como los expedientes administrativos conforme a lo regulado por la Ley del
Procedimiento Adrinistrativo General.
) Mantener permanentemente informada a la Gerencia de Administracién Tributaria, sobre los
niveles de recaudacion y el estado de la deuda tributaria que tienen los contribuyentes del
distrito.
Mantener actualizada la informacion en las cuentas corrientes de los contribuyentes con
.« relacion al proceso de recaudacion y control del cumplimiento de |as obligaciones tributarias.

/Sj)\ Efectuar y controlar el pago de los fraccionamientos de deuda celebrados por los
'\ _‘contribuyentes, elevando Informe mensual a la Gerencia de Administracion Tributaria.
K Emirtirr--ccnsﬁancias de no adeudo a los contribuyentes previa conformidad de la cancelacion
| /s /delos tributos.municipales.
— 1) Proponer, planificar y programar las estrategias de cobranza coactiva.
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,\m) Realizar acciones y coordinaciones para el sinceramiento de la deuda tributaria en via de
ejecucién coactiva.

n) Realizar la supervision y control de la documentacidn que sustenta las diligencias
efectuadas por el gjecutor coactivo.

o) Elaborar proyectos de normas y directivas, de su competencia, para la mejor aplicacién de
los procedimientos coactivos.

\ ) Revisar y presentar documentos de contenido administrativo, que le sean enviados para
opinion; asi como los requeridos por el Ministerio Publico, Poder Judicial, Tribunal Fiscal y
otros.

Gestionar con las unidades organicas que resulten competentes; asi como, con las
entidades publicas, privadas y otros para obtener informacion para coadyuvar con el
procedimiento de ejecucion coactiva.

Administrar toda la documentacion institucional que se encuentre en el ambito de su
competencia, conforme a la normatividad vigente.

Velar por el cumplimiento de los objetivos y acciones estratégicas de su competencia,
establecidos en el Plan Estratégico Institucional, que formula y ejecuta a través del Plan
Operativo Institucional en concordancia con los lineamientos del Plan de Desarrolio Local
Concertado del distrito de Comas.

f) Las demas que le asigne el Gerente de Administracion Tributaria, y otras conforme a la
normatividad vigente, en el ambito de su competencia.”

06.2.4 Se deja sin efecto
Articulo 101° y Articulo 102 Se deja sin efecto

S0 *‘%3 GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL

O

04\' o

\ \U j\rt}!ulo104°
N

06.3.2 Subgerencia de Areas Verdes y Ornato.”
06.3.3 Se deja sin efecto

“06.3.2 SUBGERENCIA DE AREAS VERDES Y ORNATO

U Articulo 108°. La Subgerencia de Areas Verdes y Ornato, es la unidad encargada de prestar los
Vi< gervicios publicos de mantenimiento y habilitacion de areas verdes, forestacion, sistema de riego,
i como la gestion de los procesos operativos de la prestacion de los servicios publicos de
pérques viveros y dareas publicas. Planificar y efectuar el mantenimiento, mejoramiento,
,[re uperacion_y conservacion del ornato de conformidad con la normatividad vigente en la
£ / } risdiccion deT’dlstrlto Depende de la Gerencia de Gestién Ambiental.
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Articulo 109°. Son funciones de la Subgerencia de Areas Verdes y Ornato:

a) Planificar, programar, coordinar, dirigir, ejecutar, y supervisar las actividades de
mantenimiento y habilitacion de las areas verdes, forestacion, sistema de riego.

b) Planificar, organizar, ejecutar y dar mantenimiento a las actividades productivas del vivero

municipal.

) Promover, difundir y realizar actividades de forestacion a fin de reducir la polucién ambiental

del distrito.

d) Proponer acciones de mejora de las Areas verdes y del mantenimiento del Ornato de Ia
ciudad.

e) Proponer, planificar, ejecutar y supervisar proyectos de sistema de riego sostenible de
areas verdes, optimizando el recurso hidrico en el distrito.

f) Articular acciones con las organizaciones sociales y/o Entidades Publicas y/o privadas
que permita la mejora y sostenibilidad de las areas verdes de la ciudad.

g) Custodiar y almacenar los bienes patrimoniales: herramientas, equipos y maquinaria, entre

otros.

Programar y coordinar con la Subgerencia de Fiscalizacién, operativos de fiscalizacién

sobre el incumplimiento de fas normas municipales, tendientes a la mitigacién de la agresién

a las areas verdes e infraestructura de riego de uso publico, asi como del mobiliario urbano.

Organizar, dirigir y controlar las actividades relacionadas con el mejoramiento del ornato del

distrito.

Dirigir el mantenimiento de la infraestructura urbana, vial, peatonal, asi como del

mobiliario urbano.

Ejecutar actividades de recojo, tratamiento, transporte y disposicion final de la maleza.

/) Desarrollar acciones de inspeccién, evaluacion, educacién y control sobre el mantenimiento
y preservacion de las infraestructuras de uso publico; priorizando aquellas que estén
orientadas hacia la prevencion.

m) Proponer alianzas estratégicas interinstitucionales referentes al Ambiente.
, n) Proponer procesos para la obtencion de cooperacion internacional, técnica y financiera a

LN nivel de instancias nacionales e internacionales referente al Ambiente.

£ J “2\ o} Velar por el cumplimiento de los objetivos y acciones estratégicas de su competencia,

establecidos en el Plan Estratégico Institucional, que formula y ejecuta a través del Plan

; Operativo Institucional en concordancia con los lineamientos del Plan de Desarrollo Local
s\ / / Concertado del distrito de Gomas.

ke / p) Las deméas que le asigne el Gerente de Gestibn Ambiental, y ofras conforme a la

' normatividad vigente, en el ambito de su competencia.

(.).”

7

0.6.5GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, FISCALIZACION Y TRANSPORTE

Articulo 125°. La Gerencia de Seguridad Ciudadana, Fiscalizacién y Transporte, s un 6rgano de
2 \inea que tiene como objetivo planificar, organizar, dirigir, controlar y desarroliar las acciones
“preventivas y disuasivas que generen las condiciones de seguridad ciudadana y contribuyan a
parantizar la convivencia pacifica, la prevencion de delitos y faltas; asimismo se encarga de
planificar y supervisar, las acciones de fiscalizacion para el cumplimiento de las disposiciones
yicipales administrativas, la aplicacion de sanciones administrativas, el cumplimiento de las
medidas provisionales; supervisar el desarrolio de los procedimientos de ejecucion coactiva

/ administrativa, planificar y supervisar los procesos de regulacion de la movilidad urbana, de
~{ransito, transporte de carga, vehiculos menores y uso especial de las vias que permitan el
desarrollo de la movilidag,en-‘el-éqbito distrital. Depende de la Gerencia Municipal.

P
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Articulo 127°. Son funciones de la Gerencia de Seguridad Ciudadana, Fiscalizacién y Transporte:

2 »~\.a) Planear, organizar, controlar y supervisar las acciones preventivas destinadas a la mejora

de la Seguridad Ciudadana, de acuerdo al marco legal vigente.

-4 B) Dirigir, supervisar y evaluar las operaciones de seguridad ciudadana en coordinacion con la

P ./ Policia Nacional del Peru (PNP) y ofras entidades competentes a fin de garantizar la

% /  tranquilidad, orden y seguridad del vecindario en el marco de las atribuciones legales y

N A—W segun el &mbito de su competencia. ® _

/ ~J\C) Asumir las funciones de Secretaria Técnica del Comité Distrital de Seguridad Ciudadana

[ & ’\;" J %\ (CODISEC) Yy supervisar el disefio, formulacién, aprobacién, ejecucién y evaluacion del Plan
: - | de Accién Distrital de Seguridad Ciudadana (PADSC) de conformidad a la normatividad

¥/ vigente.

+/d) Supervisar la elaboracién e implementacién del Plan Anual de Capacitacion de Serenos y

. conforme se establece en la Ley del Servicio de Serenazgo Municipal y su reglamento, en
coordinacién con la Oficina de Recursos Humanos.

) Gestionar el servicio del Observatorio de Seguridad Ciudadana del distrito de Comas, con
el objeto de sistematizar informacién relevante y actualizada de los hechos vinculados a la
violencia, delitos y faltas.

f) Brindar apoyo en las labores de gestién del riesgo de desastres en materia de su

competencia.

i g) Supervisar la administracion de la informacién que se procese en el Sistema Distrital de

Video Vigilancia, para el mejor cumplimiento de sus funciones.

h) Aprobar y supervisar la ejecucion del plan anual y de los planes especificos de fiscalizacién

__7o%,_ en cumplimiento de las disposiciones municipales administrativas, estableciendo la
a! , “2\ imposicién de multas administrativas, las medidas provisionales y complementarias, de

\z) acuerdo a lo previsto en el RASA y CUISA.
/ 1) Supervisar la elaboracitn, actualizacion y/o modificacién del RASA y CUISA, y elevar la
:v/ / propuesta a la Alta Direccion para el tramite de aprobacion, conforme a la normatividad
..-*";/ vigente.
~ ]} Impulsar las mejoras e innovaciones en los procesos, procedimientos, directivas y el
Régimen de Fiscalizacion y Control, Cuadro Unico de Infracciones Administrativas ¥
Sanciones y Medidas Complementarias, que coadyuven al mejor desarrolio del
v, Procedimiento sancionador.
.2X) Evaluar, aprobar y supervisar la ejecucidon del plan de fiscalizaciéon orientado al control
| urbano, a través de la deteccion e imposicion de sanciones por infracciones a las
disposiciones municipales, de acuerdo a los parametros urbanisticos, edificatorios y a las
normas especificas vigentes de la materia.
Supervisar y controlar los procesos de gestion de transporte, transito y transporte plblico en
vehiculos menores.

m) Evaluar, aprobar y supervisar la ejecucion del plan de accidn relacionado con el servicio de

transporte de vehiculos menores, en cumplimiento de la normatividad vigente, aplicando las

sanciones correspondientes a quienes la incumplen.

Evaluar y supervisar las actividades de sefializacion y semaforizacion de vias locales del distrito

'/ ¥ lasreferidas a la circulacién vehicular y el transito en el distrito.

»*/ 0) Supervisar la ejecucion de cursos de educagion vial.

p) Proponer ordenanzas que regulen el transporte menor en el distrito y otros.

_ q) Supervisar los procesos de ejecucion coactiva administrativa a cargo del ejecutor coactivo.
~. ) Mantener actualizada la informacion de las deudas u obligaciones de hacer y no hacer

"\ sujetas al Procedimiento de Ejecucion Coactiva.

? Emitir Resoluciones que aprueban el fraccionamiento de la deuda no tributaria de acuerdo a

)} | la normatividad vigente, asi como la generacién de las resoluciones que correspondan a fin

N ' /) degarantizarla deuda en caso de incumplimiento.

D\
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t) Proponer, impulsar e implementar las mejoras e innovaciones en los procesos,
procedimientos, directivas y normatividad del area a su cargo.

u) Emitir Resoluciones de Gerencia resolviendo en segunda instancia los recursos
administrativos interpuestos contra Resoluciones emitidas por las Subgerencias a su cargo.

v) Velar por el cumplimiento de los objetivos y acciones estratégicas de su competencia,
establecidos en el Plan Estratégico Institucional, que formula y ejecuta a través del Plan
Operativo Institucional en concordancia con los lineamientos del Plan de Desarrollo Local
Concertado del distrito de Comas.

w) Las demas que le asigne el Gerente Municipal, y otras conforme a la normatividad vigente,

en ¢l ambito de su competencia.

0 <L

- & c .
: O}\ ™ Arﬁf&i;lo 133°. Son funciones de la Subgerencia de Transito, Transporte y Vialidad:
N : SO ;;}.l ):'_'-‘l
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ESTRUCTURA ORGANICA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
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