El

Peruano

FUNDADO EL 22 DE OCTUBRE DE 1825 POR EL LIBERTADOR SIMON BOLIVAR

NO

RMAS LEGALES

Lima, jueves 18 de enero de 2018

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

ANEXO TUPA

Aprobado con D. A. N° 004-2019-A/MC

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

NUmero y Denominacién

Derecho

Formulario / ;
de Trami-

Cédigo /

Evaluacion Previa
Auto-

PLAZO PARA
RESOLVER

tacion (en

Si)

Posi-
tivo

Ubicacién matico Nega-

tivo

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCE-
DIMIENTO

AUTO-
RIDAD
COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSI-
DERACION

APELACION

(24.04.03). Art. 20
Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica Art. 13

4. GEREN

CIA DE DESARROLLO ECONOMICO

4.1

SUBGERENCIA DE PROMOCION EMPRESARIAL

411

SUBGERENCIA DE PROMOCION EMPRESARIAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

4111

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO

(Con ITSE posterior)

Base Legal

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 20.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el
Texto Unico  Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco
de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de
Declaraciéon Jurada (20.04.17) articulos 6, 7y 8.

N

w

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter
de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes
colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I.
o Carné de Extranjeria de su representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de
R.U.Cy el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el
namero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del
representante en caso actiien mediante
representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes
colectivos, Declaracion Jurada del representante legal
o apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica
y asiento de inscripcién en la Superintendencia
Nacional de Registros Publicos (SUNARP).
Tratandose de representacion de personas naturales,
adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo
caso basta una Declaracién Jurada en los mismos
términos establecidos para personas juridicas.

Declaracién Jurada de cumplimiento de las
condiciones de seguridad en la edificacion.

Requisitos especiales: en los supuestos que a
continuacion se indican, son exigibles los siguientes
requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional
vigente y encontrarse habilitado por el colegio
profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de
estacionamientos exigible, de conformidad con el
articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

c) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion
sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

179.00 X

Formato de
declaracion
jurada para
licencia de
funcionamient
o

Declaracion
jurada de
cumplimiento
de las
condiciones
de seguridad
enla
edificacion

Hasta 04 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentari
oy Archivo

Subgerente
de
Promocion
Empresaria
|

Subgerente
de Promocion
Empresarial

Plazo méximo

para
presentar

el recurso:

15 dias
habiles

Plazo méaximo

para resolver:

30 dias
hébiles

Gerencia de Desarrollo
Econémico

Plazo méaximo

para presentar
el recurso:

15 dias hébiles

Plazo méaximo

para resolver:

30 dias habiles

Agota via

administrativa

Op. 1607203-2




El

Peruano

FUNDADO EL 22 DE OCTUBRE DE 1825 POR EL LIBERTADOR SIMON BOLIVAR

NORMAS LEGALES

Lima, jueves 18 de enero de 2018

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

ANEXO TUPA

Aprobado con D. A. N° 004-2019-A/MC

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicacién

Derecho
de Trami-
tacion (en

Si)

CALIFICACION

Auto-
matico

Evaluacion Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Posi-
tivo

Nega-
tivo

(en dias
héabiles)

INICIO DEL
PROCE-
DIMIENTO

AUTO-
RIDAD
COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSI-
DERACION

APELACION

d) Cuando se trate de un inmueble declarado
Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la
Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la
Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacioén, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del
local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de
Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se
aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacién.

4112

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES

CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
(Con ITSE posterior)

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 20.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco
de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de
Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 6, 7y 8.

-

N

w

I

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter
de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes
colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I.
o Carné de Extranjeria de su representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de
R.U.Cy el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el
nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria del
representante en caso actlen mediante
representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes
colectivos, Declaracién Jurada del representante legal
o apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica
y asiento de inscripcién en la Superintendencia
Nacional de Registros Publicos (SUNARP).
Tratandose de representacion de personas naturales,
adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo
caso basta una Declaracién Jurada en los mismos
términos establecidos para personas juridicas.

Declaracién Jurada de cumplimiento de las
condiciones de seguridad en la edificacion.

Requisitos especiales: en los supuestos que a
continuacion se indican, son exigibles los siguientes

reqaiisitns:

Formato de
declaracion
jurada para
licencia de
funcionamient

Declaracion
jurada de
cumplimiento
de las
condiciones
de seguridad
enla
edificacion

190.30

Hasta 04 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentari
oy Archivo

Subgerente
de
Promocién
Empresaria
|

Subgerente
de Promocioén
Empresarial

Plazo méaximo

para
presentar

el recurso:

15 dias
hébiles

Plazo méaximo

para resolver:

30 dias
habiles

Gerencia de Desarrollo
Econdémico

Plazo méximo

para presentar

el recurso:

15 dias habiles

Plazo méaximo

para resolver:

30 dias habiles

Op. 1607203-2




El

Peruano

FUNDADO EL 22 DE OCTUBRE DE 1825 POR EL LIBERTADOR SIMON BOLIVAR

NORMAS LEGALES

Lima, jueves 18 de enero de 2018

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

ANEXO TUPA

Aprobado con D. A. N° 004-2019-A/MC

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicacién

Derecho
de Trami-
tacion (en

Si)

CALIFICACION

Auto-
matico

Evaluacion Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Posi-
tivo

Nega-
tivo

(en dias
héabiles)

INICIO DEL
PROCE-
DIMIENTO

AUTO-
RIDAD
COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSI-
DERACION

APELACION

T
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional
vigente y encontrarse habilitado por el colegio
profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de
estacionamientos exigible, de conformidad con el
articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

c) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion
sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado
Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la
Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la
Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del
local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de
Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se
aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacién.

Agota via

administrativa

4113

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO
(Con ITSE previa)

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco
de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de
Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 6, 7 y 8.

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter
de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes
colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I.
o Carné de Extranjeria de su representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de
R.U.Cy el nimero D.N.I. o carné de extranjeria, y el
nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria del
representante en caso actien mediante
representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes
colectivos, Declaracién Jurada del representante legal
o apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica
y asiento de inscripcion en la Superintendencia
Nacional de Registros Publicos (SUNARP).
Tratandose de representacion de personas naturales,
adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo
caso basta una Declaracién Jurada en los mismos
términos establecidos para personas juridicas.

Formato de
declaracion
jurada para
licencia de
funcionamient
o

354.20

Hasta 10 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentari
oy Archivo

Subgerente
de
Promocién
Empresaria
|

Subgerente
de Promocion
Empresarial

Plazo méaximo

para
presentar

el recurso:

15 dias
hébiles

Gerencia de Desarrollo
Econémico

Plazo méaximo

para presentar

el recurso:

15 dias hébiles

Op. 1607203-2




El Peruano

FUNDADO EL 22 DE OCTUBRE DE 1825 POR EL LIBERTADOR SIMON BOLIVAR

NORMAS LEGALES

Lima, jueves 18 de enero de 2018

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

ANEXO TUPA

Aprobado con D. A. N° 004-2019-A/MC

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicacién

Derecho
de Trami-
tacion (en

Si)

CALIFICACION

Auto-
matico

PLAZO PARA
Evaluacion Previa RESOLVER
Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

INICIO DEL
PROCE-
DIMIENTO

AUTO-
RIDAD
COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSI-
DERACION

APELACION

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y
detalle del célculo de aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas
unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del
sistema de puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de
Inspeccion.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o
mantenimiento de los equipos de seguridad y
proteccién contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a
continuacion se indican, son exigibles los siguientes:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional
vigente y encontrarse habilitado por el colegio
profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de
estacionamientos exigible, de conformidad con el
articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

c) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion
sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado
Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la
Nacion, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la
Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de
la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del
local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de
Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se
aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacion.

Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de
arquitectura de la distribucion existente y detalle del
célculo de aforo, plano de distribucién de tableros

Plazo méaximo

para resolver:

30 dias
habiles

Plazo méximo
para resolver:

30 dias hébiles

Agota via

administrativa

Op. 1607203-2




El

Peruano

FUNDADO EL 22 DE OCTUBRE DE 1825 POR EL LIBERTADOR SIMON BOLIVAR

NORMAS LEGALES

Lima, jueves 18 de enero de 2018

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

ANEXO TUPA

Aprobado con D. A. N° 004-2019-A/MC

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA AUTO- INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
5 Formulario / ISR Evaluacién Previa RESOLVER [ INICIO DEL RS RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ; ) cédigo / de Trami- Auto- PROCE- COMPE-
ORDEN BASELEGAL Nimero y Denominacion Ubicacién tac'g;‘) @l matico | Posi- | Nega | (endias | DimiEnTO LiNRTf EEEQQE}Q APELACION
tivo tivo habiles)
RESOLVE
eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en
el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que
se trate de documentos que fueron presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores
inmediatos.
Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter
de Declaracion Jurada, que incluya: Formato .d’e __|Subgerente
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes _declarauon Subgpfre.naa de Subgerente .
41.1.4 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA colectivos: su ndmero de R.U.C. y el nimero de D.N.I, [Ur89aPara {5 74 X Hasta 10 dias|%® T8M® | omocien |de Promocion |~ Gerencia de Desarrollo
EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO o Carné de Extranjeria de su representante legal. licencia de Documentari Empresaria [Empresarial Economico
funcionamient oy Archivo |

MUY ALTO
(Con ITSE previa)

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de
Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 6, 7 y 8.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de
R.U.Cy el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el
nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria del
representante en caso actien mediante
representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes
colectivos, Declaracion Jurada del representante legal
o apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica
y asiento de inscripcién en la Superintendencia
Nacional de Registros Publicos (SUNARP).
Tratandose de representacion de personas naturales,
adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo
caso basta una Declaracién Jurada en los mismos
términos establecidos para personas juridicas.

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucién existente y
detalle del célculo de aforo.

Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas
unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicién de resistencia del
sistema de puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de
Inspeccién.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o
mantenimiento de los equipos de seguridad y
proteccion contra incendio.

Plazo méaximo

para
presentar

el recurso:

15 dias
habiles

Plazo méaximo

para resolver:

30 dias
habiles

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:

15 dias hébiles

Plazo méaximo

para resolver:

30 dias héabiles

Agota via

administrativa

Op. 1607203-2




El

Peruano

FUNDADO EL 22 DE OCTUBRE DE 1825 POR EL LIBERTADOR SIMON BOLIVAR

NORMAS LEGALES

Lima, jueves 18 de enero de 2018

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

ANEXO TUPA

Aprobado con D. A. N° 004-2019-A/MC

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicacién

Derecho
de Trami-
tacion (en

Si)

CALIFICACION

Auto-
matico

Evaluacion Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCE-

Posi-
tivo

Nega-
tivo

(en dias
héabiles)

DIMIENTO

AUTO-
RIDAD
COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSI-
DERACION

APELACION

Requisitos especiales: en los supuestos que a
continuacion se indican, son exigibles los siguientes:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional
vigente y encontrarse habilitado por el colegio
profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de
estacionamientos exigible, de conformidad con el
articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

c) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion
sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado
Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la
Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la
Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de
la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del
local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de
Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se
aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacién.

Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de
arquitectura de la distribucién existente y detalle del
célculo de aforo, plano de distribucién de tableros
eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en
el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que
se trate de documentos que fueron presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores
inmediatos.

4115

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA
MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y
CENTROS COMERCIALES

(Con ITSE previa)

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter
de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes
colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I.
o Carné de Extranjeria de su representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de
R.U.Cy el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el
nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del
representante en caso actlen mediante
representacion.

Formato de
declaracion
jurada para
licencia de
funcionamient
o

591.60

Hasta 10 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentari
oy Archivo

Subgerente
de
Promocion
Empresaria
|

Subgerente
de Promocion
Empresarial

Op. 1607203-2




El

Peruano

FUNDADO EL 22 DE OCTUBRE DE 1825 POR EL LIBERTADOR SIMON BOLIVAR

NORMAS LEGALES

Lima, jueves 18 de enero de 2018

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

ANEXO TUPA

Aprobado con D. A. N° 004-2019-A/MC

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicacién

Derecho
de Trami-
tacion (en

Si)

CALIFICACION

Auto-
matico

PLAZO PARA
Evaluacion Previa RESOLVER
Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

INICIO DEL
PROCE-
DIMIENTO

AUTO-
RIDAD
COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSI-
DERACION

APELACION

BaSe e

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de
Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 6, 7,8y 9.

En el caso de personas juridicas u otros entes
colectivos, Declaracion Jurada del representante legal
o apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el nimero de Partida Electronica
y asiento de inscripcion en la Superintendencia
Nacional de Registros Publicos (SUNARP).
Tratandose de representacion de personas naturales,
adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo
caso basta una Declaracién Jurada en los mismos
términos establecidos para personas juridicas.

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y
detalle del célculo de aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas
unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del
sistema de puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de
Inspeccién.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o
mantenimiento de los equipos de seguridad y
proteccion contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a
continuacion se indican, son exigibles los siguientes:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional
vigente y encontrarse habilitado por el colegio
profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de
estacionamientos exigible, de conformidad con el
articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

c) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion
sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado
Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la
Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la
Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de
la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras

Plazo méaximo

para
presentar

el recurso:

15 dias
habiles

Plazo méaximo

para resolver:

30 dias
habiles

Gerencia de Desarrollo
Econdémico

Plazo méaximo

para presentar

el recurso:

15 dias hébiles

Plazo méximo
para resolver:

30 dias habiles

Agota via

administrativa
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El

Peruano

FUNDADO EL 22 DE OCTUBRE DE 1825 POR EL LIBERTADOR SIMON BOLIVAR

NORMAS LEGALES

Lima, jueves 18 de enero de 2018

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

ANEXO TUPA

Aprobado con D. A. N° 004-2019-A/MC

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicacién

Derecho
de Trami-
tacion (en

Si)

CALIFICACION

Auto-
matico

Evaluacion Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Posi-
tivo

Nega-
tivo

(en dias
héabiles)

INICIO DEL
PROCE-
DIMIENTO

AUTO-
RIDAD
COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSI-
DERACION

APELACION

previas Inmeaiatas a la solciua de 1a nicencia ael
local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de
Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se
aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacion.

Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de
arquitectura de la distribucién existente y detalle del
célculo de aforo, plano de distribucion de tableros
eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en
el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que
se trate de documentos que fueron presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores
inmediatos.

- Los mercados de abastos, galerias comerciales y
centros comerciales pueden elegir entre contar con
una sola licencia de funcionamiento en forma
corporativa, la cual puede ser extendida a favor del
ente colectivo, razén o denominacién social que los
representa o la junta de propietarios, de ser el caso, o
contar con una licencia de funcionamiento individual
por cada médulo, stand o puesto. En cualquiera de
ambos supuestos, los mercados de abastos, galerias
comerciales y centros comerciales deberén presentar
una Declaracién Jurada del cumplimiento de las
condiciones de seguridad en la edificacién o deben
contar con el Certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones respectivo de conformidad
con lo establecido en el articulo 8 del Decreto
Supremo N° 046-2018-PCM como requisito para la
obtencién de la licencia de funcionamiento.

- Para los casos de médulo, puesto o stand, la licencia
de funcionamiento individual a solicitar dependera de
la clasificacion del nivel de riesgo del objeto de
inspeccién.

4.1.1.6

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS

CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO

(Con ITSE posterior, la cual forma parte del

1

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter
de declaracion jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes
colectivos: su nimero de R.U.C

y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
represntante legal.

212.40

04 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente
de
Promocion
Empresarial

Subgerente
de
Promocion
Empresaria
|

Gerencia de
Desarrollo
Econdémico

11
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El

Peruano

FUNDADO EL 22 DE OCTUBRE DE 1825 POR EL LIBERTADOR SIMON BOLIVAR

NORMAS LEGALES

Lima, jueves 18 de enero de 2018

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

ANEXO TUPA

Aprobado con D. A. N° 004-2019-A/MC

AUTO-
REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Formulario /| Derecho Evaluacion Previa | REsoLVER | nicio peL | RIPAR RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y codigo/ | 26T [ puto- vauacion Frevia procE. | COMPE-
NGmero y Denominacién i : ) . ) RECONSI- .
CIREEY BAsEUEeAL y Ubicacién o e matico Posi- Nega- (en dias DIMIENTO RIS . APELACION
S/) ) X o PARA |DERACION
tivo tivo héabiles)
RESOLVE
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de
procedimiento) R.U.C.y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el
namero de
D.N.l o Carné de Extranjeria del reprsesentante en
caso actiien mediante representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entres
. - Plazo Ao
2 |colectivos, Declaracion Jurada del representante legal . Plazo maximo
maximo
o apoderado
seflalado que su poder se encuentra vigente,
) - ) . para para
Base Legal consignando el nimero de Partida Electrénica y
. ) L presentar presentar
asiento de inscripcion en la
Superintendencia Nacional de Registros
Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de PuUblicos(SUNARP). Tratandose de representacion de el recurso: | el recurso:
personas naturales,
adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante p .
. - . e S h . . 15 dias 15 dias
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones indicando de manera obligatoria su nimero de habiles hébiles

(05.01.18)

DERO

Decreto Supremo N°046-2017-PCM que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia

de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada

(20.04.17)

Articulos 3,6,7y8

3

4

(4]

nto
tidag
SCItFE
Declaracion
Jurada en los mismos términos establecidos para
personas juridicas.
Declaracion Jurada del cumplimiento de las
condiciones de seguridad

Nimero de reporte de nivel de Riesgo

Requisitos especiales: en los supuestos que a
continuacioén se indican, son exigibles los siguientes:

a)Declaracion jurada de contar con titulo profesional
vigente y encontrarse habilitado por el colegio
profesional

correspondiente, en el caso de servicios relacionados
con la salud

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de
estacionamientos exigible, de conformidad con el
articulo 9-A del

DS-046-2017-PCM

c) Declaracion jurada de contar con la autorizacién
sectorial respectiva en el caso de aquellos actividades
que conforme a

Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de
la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado
Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la
Nacion, presentar copia

simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del

= 2019 - PCM

Plazo
maximo
para
resolver:

30 dias
hébiles

Plazo méaximo
para resolver:

30 dias
hébiles

Agota via

administrativa
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El Peruano NORMAS LEGALES

FUNDADO EL 22 DE OCTUBRE DE 1825 POR EL LIBERTADOR SIMON BOLIVAR

Lima, jueves 18 de enero de 2018

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
ANEXO TUPA

Aprobado con D. A. N° 004-2019-A/MC

AUTO-
REQUISITOS CALIFICACION CLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Formulario /| Derecho Evaluacion Previa | REsoLVER | nicio peL | RIPAR RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y codigo/ | 26T [ puto- vauacion Frevia procE. | COMPE-
( inaci6 i ) P ) RECONSI- .
ORDEN BASE LEGAL Ndmero y Denominacion Ubicacién |tacionen]  ico Fash Nega- (en dias omienTo | TENTE CONS| APELACION
sl) . - . PARA |DERACION
tivo tivo héabiles)
RESOLVE

Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos
en que el Ministerio de Cultura haya participado en las
etapas

de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del

local.

La exigencia de la autorizacion del Ministerio de
Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se
aplica
exclusivamente para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacion
Notas:

La Licencia de Funcionamiento para cesionarios
permite a un tercero la realizacion de actividades

simultaneas
nale: un es ien a cuenta con
de f amig

D. 8. NY 048|- 2019 - PCM

equvere seicitaema modifi , ampliaciéno cm

nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de
funcionamiento

para cesionarios, cuando el el titular de una licencia
de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo
responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de
las actividades simultaneas y adicionales que
establezca el

Ministerio de la Produccién, siempre que se afecten
las condiciones de seguridad del establecimiento

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter

de Declaracion Jurada, que incluya: Zonlﬂato lc[le Sub __|Subgerente
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes N eclaracion u ge’:re.nma de Subgerente
4117 1 |colectivos: su ntimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. [Uradapara {5, 4 X Hasta 04 dias [%€ "™ 1o omocién |de Promocion
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS 0 Carné de Extranjerfa de su representante legal. licencia de Documentarile o caria |Empresarial Gerencia de Desarrollo
CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de funcionamient 0y Archivo Econémico
(Con ITSE posterior) R.U.Cy el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el °

ndmero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del
representante en caso actlen mediante
Base Legal representacion.
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El

Peruano

FUNDADO EL 22 DE OCTUBRE DE 1825 POR EL LIBERTADOR SIMON BOLIVAR

NORMAS LEGALES

Lima, jueves 18 de enero de 2018

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

ANEXO TUPA

Aprobado con D. A. N° 004-2019-A/MC

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicacién

Derecho
de Trami-
tacion (en

Si)

CALIFICACION

Auto-
matico

PLAZO PARA
Evaluacion Previa RESOLVER
Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

INICIO DEL
PROCE-
DIMIENTO

AUTO-
RIDAD
COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSI-
DERACION

APELACION

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 20.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia
de Funcionamiento y los Formatos de Declaraciéon Jurada
(20.04.17) articulos 3,6, 7y 8.

2

En el caso de personas juridicas u otros entes

colectivos, Declaracién Jurada del representante legal
o apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica

y asiento de inscripcion en la Superintendencia
Nacional de Registros Publicos (SUNARP).

Tratandose de representacion de personas naturales,
adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante

indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en

caso basta una Declaracién Jurada en los mismos

términos establecidos para personas juridicas.

Declaracién Jurada de cumplimiento de las
condiciones de seguridad en la edificacion.

cuyo

Plazo méaximo

para
presentar

el recurso:

15 dias
habiles

Plazo méaximo

para presentar

el recurso:

15 dias hébiles
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El Peruano NORMAS LEGALES

FUNDADO EL 22 DE OCTUBRE DE 1825 POR EL LIBERTADOR SIMON BOLIVAR

Lima, jueves 18 de enero de 2018

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
ANEXO TUPA

Aprobado con D. A. N° 004-2019-A/MC

AUTO-
REQUISITOS CALIFICACION CLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Formulario /| Derecho Evaluacion Previa | REsoLVER | nicio peL | RIPAR RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y codigo/ | 26T [ puto- vauacion Frevia procE. | COMPE-
( inaci6 i ) P ) RECONSI- .
ORDEN BASE LEGAL Ndmero y Denominacion Ubicacién |tacionen]  ico Posi- Nega- (en dias omienTo | TENTE CONS| APELACION
sl) . - . PARA |DERACION
tivo tivo héabiles)

RESOLVE

Requisitos especiales: en los supuestos que a
continuacion se indican, son exigibles los siguientes
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional
vigente y encontrarse habilitado por el colegio
profesional correspondiente, en el caso de servicios

relacionados con la salud. Declaracion
b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de jurada de
estacionamientos exigible, de conformidad con el cumplimiento
articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM. de las

c) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion condiciones
sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades |de seguridad
que conforme a Ley la requieran de manera previa al |enla
otorgamiento de la licencia de funcionamiento. edificacion

4 |d) Cuando se trate de un inmueble declarado
Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la
Nacioén, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la
Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de
la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucioén de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del

local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de
Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se
aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacién.
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El

Peruano

FUNDADO EL 22 DE OCTUBRE DE 1825 POR EL LIBERTADOR SIMON BOLIVAR

NORMAS LEGALES

Lima, jueves 18 de enero de 2018

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

ANEXO TUPA

Aprobado con D. A. N° 004-2019-A/MC

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicacién

Derecho
de Trami-
tacion (en

Si)

CALIFICACION

Auto-
matico

Evaluacion Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Posi-
tivo

Nega-
tivo

(en dias
héabiles)

INICIO DEL
PROCE-
DIMIENTO

AUTO-
RIDAD
COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSI-
DERACION

APELACION

Notas:

- La licencia de funcionamiento para cesionarios
permite a un tercero la realizacién de actividades
simultaneas y adicionales en un establecimiento que
ya cuenta con licencia de funcionamiento.

- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion
o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de
funcionamiento para cesionarios, cuando el titular de
una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario,
bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna
de las actividades simultaneas y adicionales que
establezca el Ministerio de la Produccién, siempre que
no se afecten las condiciones de seguridad del
establecimiento.

Plazo méaximo

para resolver:

Plazo méximo

para resolver:

4118

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS
CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO
(Con ITSE previa )

Base Legal
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia

de Funcionamiento y los Formatos de Declaracién Jurada
(20.04.17) articulos 3,6, 7y 8.

w

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter
de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes
colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I.
o Carné de Extranjeria de su representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de
R.U.Cy el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el
nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria del
representante en caso actlen mediante
representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes
colectivos, Declaracién Jurada del representante legal
o apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica
y asiento de inscripcion en la Superintendencia
Nacional de Registros Publicos (SUNARP).
Tratandose de representacion de personas naturales,
adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo
caso basta una Declaracion Jurada en los mismos
términos establecidos para personas juridicas.

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y
detalle del célculo de aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas|
unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del

sistema de puesta a tierra.

Formato de
declaracion
jurada para
licencia de
funcionamient
o

357.60

Hasta 10 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentari
oy Archivo

Subgerente
de
Promocion
Empresaria
|

Subgerente
de Promocion
Empresarial

Plazo méaximo

para
presentar

el recurso:

15 dias
habiles

Gerencia de Desarrollo
Econdémico

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:

15 dias hébiles
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El Peruano

FUNDADO EL 22 DE OCTUBRE DE 1825 POR EL LIBERTADOR SIMON BOLIVAR

NORMAS LEGALES

Lima, jueves 18 de enero de 2018

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

ANEXO TUPA

Aprobado con D. A. N° 004-2019-A/MC

AUTO-
REQUISITOS CALIFICACION CLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Formulario /| Derecho Evaluacion Previa | REsoLVER | nicio peL | RIPAR RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y codigo/ | 26T [ puto- vauacion Frevia procE. | COMPE-
( inaci6 i ) P ) RECONSI- .
ORDEN BASE LEGAL Ndmero y Denominacion Ubicacién |tacionen]  ico Posi- Nega- (en dias omienTo | TENTE CONS| APELACION
sl) . - . PARA |DERACION
tivo tivo héabiles)

RESOLVE

(e

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de
Inspeccion.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o|
mantenimiento de los equipos de seguridad i
proteccién contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a
continuacion se indican, son exigibles los siguientes:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional
vigente y encontrarse habilitado por el colegio
profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de
estacionamientos exigible, de conformidad con el
articulo 9-A del D.S. N 046-2017-PCM.

c) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion
sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado
Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la
Nacioén, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la
Ley N 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de
la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del
local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de
Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se
aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la
Naci6n.

Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de
arquitectura de la distribucién existente y detalle del
célculo de aforo, plano de distribucién de tableros
eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en
el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que
se trate de documentos que fueron presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores
inmediatos.

- La licencia de funcionamiento para cesionarios
permite a un tercero la realizacion de actividades
simultaneas y adicionales en un establecimiento que
va cuenta con licencia de funcionamiento.

Plazo méaximo

para resolver:

30 dias
habiles

Plazo méximo

para resolver:

30 dias habiles

Agota via
administrativa
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Peruano

FUNDADO EL 22 DE OCTUBRE DE 1825 POR EL LIBERTADOR SIMON BOLIVAR

NORMAS LEGALES
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ANEXO TUPA

Aprobado con D. A. N° 004-2019-A/MC

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA AUTO- INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
5 Formulario / Derechq Evaluacién Previa RESOLVER [ INICIO DEL RS RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ; ) - cédigo / de 'Ijraml- Auto- PROCE- COMPE-
ORDEN BASE LEGAL Ndmero y Denominacion Ubicacién |tacionen]  ico Posi- Nega- (en dias omienTo | TENTE RECONSI- APELACION
S/) . . 0l PARA |DERACION
tivo tivo héabiles)
RESOLVE
- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién
o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de
funcionamiento para cesionarios, cuando el titular de
una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario,
bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna
de las actividades simultaneas y adicionales que
establezca el Ministerio de la Produccion, siempre que
no se afecten las condiciones de seguridad del
establecimiento.
Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter |Formato de
de Declaracion Jurada, que incluya: declaracién Subgerencia j:bgerente Subgerente
4119 2 Tra.téndose d,e personas juridicas u ?tros entes jurada para 674.00 X Hasta 10 dias de Tramite Promocién |de Promocion Gerencia de Desarrollo
e colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. |licencia de . Documentari . X Econémico

o Carné de Extranjeria de su representante legal. funcionamient oy Archivo IEmpresana Empresarial

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS
CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO
(Con ITSE previa)

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de

Licencia de Funcionamiento y los Formatos de
Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 3,6, 7y 8.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de
R.U.Cy el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el
nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria del
representante en caso actien mediante
representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes
colectivos, Declaracién Jurada del representante legal
o apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica
y asiento de inscripcién en la Superintendencia
Nacional de Registros Publicos (SUNARP).
Tratandose de representacion de personas naturales,
adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo
caso basta una Declaracién Jurada en los mismos
términos establecidos para personas juridicas.

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucién existente y
detalle del célculo de aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas
unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del
sistema de puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de
Inspeccion.

(o]

Plazo méaximo

para
presentar

el recurso:

15 dias
hébiles

Plazo méximo

para resolver:

Plazo méximo

para presentar
el recurso:

15 dias héabiles

Plazo méximo

para resolver:
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ANEXO TUPA
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicacién

Derecho
de Trami-
tacion (en

Si)

CALIFICACION

Auto-
matico

Evaluacion Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Posi- Nega-
tivo tivo

(en dias
héabiles)

INICIO DEL
PROCE-
DIMIENTO

AUTO-
RIDAD
COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSI-
DERACION

APELACION

©

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o
mantenimiento de los equipos de seguridad y
proteccion contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a
continuacion se indican, son exigibles los siguientes
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional
vigente y encontrarse habilitado por el colegio
profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de
estacionamientos exigible, de conformidad con el
articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

c) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion
sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado
Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la
Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la
Ley N 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de
la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del
local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de
Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se
aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacién.

30 dias
habiles

30 dias habiles

Agota via administrativa
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REQUISITOS CALIFICACION AUTO- INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Derecho PLAPD AR RIDAD RECURSOS

NP DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario / de Trami- Evaluacién Previa RESOLVER | INICIO DEL COMPE-
ORDEN BASE LEGAL Nimero y Denominacién

6di Auto- PR E-
u(f)(:s;i?o; (EelleD (2 m:tic;o Posi- Nega- (en dias DIMICI;ETO WS | [RESOE
2 PARA |DERACION

S APELACION
b tivo tivo hébiles) s

Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de
arquitectura de la distribucion existente y detalle del
célculo de aforo, plano de distribucién de tableros
eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en
el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que
se trate de documentos que fueron presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores
inmediatos.

- La licencia de funcionamiento para cesionarios
permite a un tercero la realizacién de actividades
simultaneas y adicionales en un establecimiento que
ya cuenta con licencia de funcionamiento.

- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién
o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de
funcionamiento para cesionarios, cuando el titular de
una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario,
bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna
de las actividades simultaneas y adicionales que
establezca el Ministerio de la Produccién, siempre que
no se afecten las condiciones de seguridad del
establecimiento.

Formato de
declaracion Subgerencia | >UP9erente
TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 9 e Subgerente

21.1.10 |0 CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE CoMERCIAL| 1 Formato de declaracién jurada para licencia de jurada para 3.00 X de Tramite Promocién |de Promocién Gerencia de Desarrollo
DE LA PERSONA JURIDICA

funcionamiento. licencia de Documentari . . Econémico
. . . Empresaria |Empresarial
funcionamient oy Archivo |

(o]

Base Legal

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de
Declaracién Jurada (20.04.17) articulo 11-A.

N

Copia simple del contrato de transferencia*.

Notas:
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AUTO-
REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Formulario /| Derecho Evaluacion Previa | REsoLVER | nicio peL | RIPAR RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y codigo/ | 26T [ puto- vauacion Frevia procE. | COMPE-
NGmero y Denominacién i : ) . ) RECONSI- .
ORDEN BASELEGAL y ubicacion |B€ON CN [ matico | Posi- | Nega- | (endias | pimienTo | TENTE 3 APELACION
S/) . . 0l PARA |DERACION
tivo tivo hébiles)
RESOLVE
* Corresponde el requisito, en caso de transferencia de
licencia de funcionamiento.
- La licencia de funcionamiento puede ser transferida a
otra persona natural o juridica, cuando se transfiera el
negocio en marcha siempre que se mantengan los
giros autorizados y la zonificacion. El cambio del
titular de la licencia procede con la sola presentacion a
la municipalidad competente de copia simple del
contrato de transferencia.
- Este procedimiento es de aprobacién automatica, sin
perjuicio de la fiscalizacion posterior.
- El procedimiento es el mismo en el caso de cambio
de denominacién o nombre comercial de la persona
juridica.
Formato de
. ._|Subgerente
declaracion Subgerencia de
41.1.11 |cESE DE ACTIVIDADES Formato dg declaracion jurada para licencia de jyradq para GRATUITO . de Tramite Ipromocion
funcionamiento licencia de Documentari .
) . . Empresaria
funcionamient oy Archivo |

Base Legal

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia

de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada
(20.04.17) articulo 12.

o
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