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POR TANTO:
Mando se registre, publique y cumpla
Dado en la Sede Central del Gobierno Regional 

Moquegua a los veinticinco de abril del dos mil siete.

JAIME ALBERTO RODRÍGUEZ VILLANUEVA
Presidente Regional

54799-1

GOBIERNOS LOCALES

MUNICIPALIDAD DE COMAS

Aprueban Cuadro para Asignación de 
Personal de la Municipalidad

ORDENANZA N° 232 -C/MC

Comas,11 de abril de 2007

EL CONCEJO MUNICIPAL DE COMAS

VISTO: En Sesión Ordinaria de fecha 11 de abril del 
2007, el Informe No. 61–2007-GPP/MC de fecha 9 de abril 
del 2007 de la Gerencia de Planificación y Presupuesto 
mediante el cual remite el Proyecto del Cuadro para 
Asignación de Personal de la Municipalidad de Comas; 

CONSIDERANDO:
Que, mediante Ordenanza Municipal N° 438-2002-A/

MC de fecha 27 de mayo del 2002 se aprueba el Cuadro 
para Asignación de Personal - CAP de la Municipalidad 
de Comas; 

Que, mediante Ordenanza 230-C/MC se modifico la 
Estructura Orgánica y el Reglamento de Organización y 
Funciones de la Municipalidad de Comas, siendo necesario 

modificar el CAP de acuerdo a  las disposiciones contenidas 
en la Directiva N° 043-2004-PCM “Lineamientos para la 
Elaboración y Aprobación del Cuadro para Asignación de 
Personal – CAP”;

Que, la Gerencia de Planificación y Presupuesto 
mediante Informe N° 61-2007-GPP/MC de fecha 9 de abril 
del 2007 ha presentado el Proyecto de Modificación del 
Cuadro para Asignación de Personal – CAP, considerando 
el personal necesario para el cumplimiento de las funciones 
institucionales dentro del marco del proceso de modernización 
y mejoramiento del desempeño de la gestión pública;

Que, en base a las reuniones de trabajos y coordinaciones 
con las Gerencias y Subgerencias, la Comisión de 
Administración, Planificación, Economía, Finanzas, Asuntos 
Legales y el Despacho de Alcaldía  se ha evaluado la 
propuesta presentada por la Gerencia de Planificación y 
Presupuesto sobre la modificación del Cuadro para Asignación 
de Personal, efectuándose ajustes y modificaciones a la 
misma, enmarcándose dentro de los parámetros que fija la 
nueva forma organizacional de la Municipalidad planteada en 
el Reglamento de Organización y Funciones vigente; 

Estando a lo expuesto y en uso de las atribuciones que 
confiere el artículo 9° de la Ley Orgánica de Municipalidades 
N°.27972, luego de las deliberaciones correspondientes, el 
pleno del Concejo aprobó por Unanimidad la siguiente:

ORDENANZA
Artículo Primero.- APROBAR, el CUADRO PARA 

ASIGNACIÓN DE PERSONAL – CAP de la Municipalidad 
de Comas, con los Anexos que se adjunta a la presente 
Ordenanza, el cual forma parte integrante de la misma.

Artículo Segundo.- Encargar a la Gerencia Municipal 
disponer la implementación de las modificaciones 
aprobadas en la presente Ordenanza.

Artículo Tercero.- DISPENSAR, de la lectura y 
aprobación del Acta para el inmediato cumplimiento de la 
presente Ordenanza.

Regístrese, publíquese, comuniquese y cúmplase.
MIGUEL ANGEL SALDAÑA REATEGUI
Alcalde

REQUISITOS PARA PUBLICACIÓN DE TEXTOS ÚNICOS DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS - TUPA

Se comunica al Congreso de la República, Poder Judicial, Ministerios, Organismos Autónomos,
Organismos Descentralizados, Gobiernos Regionales y Municipalidades que, para publicar sus
respectivos TUPA en la separata de Normas Legales, deberán tener en cuenta lo siguiente:

1.- Los cuadros de los TUPA deben venir trabajados en Excel, una línea por celda, sin justificar.

2.- Los TUPA deben ser entregados al Diario Oficial con cinco días de anticipación a la fecha de
ser publicados.

3.- El TUPA además, debe ser remitido en disquete o al correo electrónico:
normaslegales@editoraperu.com.pe.

LA  DIRECCIÓN

DIARIO OFICIAL

agoicocheac
Rectángulo
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CUADRO PARA ASIGNACIÓN DE PERSONAL

ENTIDAD :  MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
SECTOR :

I. DENOMINACION DEL ORGANO : ALCALDIA
N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 

NECESARIO
SITUACION DEL CARGO CARGO DE 

CONFIANZAO P
001 ALCALDE                                    0100FPD4  FP 1 1
002 SECRETARIA 0100APT4  SP-AP 1 1
003 TECNICO EN SEGURIDAD II 0100APT2  SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 3 3 0 0

II. DENOMINACION DEL ORGANO : ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL
N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 

NECESARIO
SITUACION DEL CARGO CARGO DE 

CONFIANZAO P
004 GERENTE 0200DSD2  SP-DS 1 1
005 AUDITOR 0200ESP1  SP-ES 1 1
006 SECRETARIA 0200APT3  SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 3 3 0 0

III. DENOMINACION DEL ORGANO : SECRETARIA GENERAL
N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 

NECESARIO
SITUACION DEL CARGO CARGO DE 

CONFIANZAO P
007 GERENTE 0300DSD2  EC 1 1 1

008-009 TECNICO ADMINISTRATIVO 0300APT2  SP-AP 2 2
010 SECRETARIA 0300APT3  SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 4 4 0 1

III. DENOMINACION DEL ORGANO : SECRETARIA GENERAL
III.1 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVOS

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

011 SUB GERENTE 0301EJD1  SP-EJ 1 1
012-013 TECNICO EN ARCHIVO 0301APT1  SP-AP 2 2

014 SECRETARIA 1205APT2 SP-AP 1 1
015 OPERADOR PAD 0301APT1  SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 5 5 0 0

III. DENOMINACION DEL ORGANO : SECRETARIA GENERAL
III.2 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: UNIDAD DE COMUNICACIÓN MUNICIPAL

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

016 SUB GERENTE 0302EJD1  EC 1 1 1
017 PERIODISTA 0302ESP2  SP-ES 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 2 1 1 1

III. DENOMINACION DEL ORGANO : SECRETARIA GENERAL
III.3 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE ESTADO CIVIL Y CEMENTERIOS

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

018 SUB GERENTE 1205EJD1 SP-EJ 1 1
019 REGISTRADOR CIVIL 1205APT1 SP-AP 1 1
020 SECRETARIA 1205APT2 SP-AP 1 1

021-022 GUARDIAN DE CEMENTERIO 1205APA2 SP-AP 2 2
TOTAL UNIDAD ORGANICA 5 5 0 0

IV DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA MUNICIPAL
N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 

NECESARIO
SITUACION DEL CARGO CARGO DE 

CONFIANZAO P
023 GERENTE 0400ECD3 EC 1 1 1
024 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO 0400EST3 SP-ES 1 1
025 SECRETARIA 0400APT3 SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 3 3 0 1

IV. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA MUNICIPAL
IV.1 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE INFORMATICA Y ESTADISTICA

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

026 SUB GERENTE 0402EJD1 SP-EJ 1 1
027 ANALISTA DE SISTEMAS PAD 0402ESP2 SP-ES 1 1
028 PROGRAMADOR DE SISTEMAS 0402ESP1 SP-ES 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 3 3 0 0
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IV. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA MUNICIPAL

IV.2 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE COOPERACION TECNICA

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

029 SUB GERENTE 0702EJD1 SP-EJ 1 1 1
030 ESPECIALISTA EN PROYECTOS 0702ESP1 SP-ES 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 2 2 0 1

V. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE ASUNTOS JURIDICOS

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

031 GERENTE 0500DSD2 EC 1 1 1
032 ABOGADO 0500ESP2 SP-ES 1 1
033 ABOGADO 0500ESP1 SP-ES 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 3 3 0 1

VI. DENOMINACION DEL ORGANO : PROCURADURIA PUBLICA MUNICIPAL

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

034 GERENTE 0600DSD2 SP-DS 1 1
035 ABOGADO 0600ESP2 SP-ES 1 1
036 SECRETARIA 0600APT3 SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 3 3 0 0

VII. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 

NECESARIO
SITUACION DEL CARGO CARGO DE 

CONFIANZAO P
037 GERENTE 0700DSD2 EC 1 1 1
038 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO 0400ESP3 SP-ES 1 1
039 SECRETARIA 0700APT3 SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 3 3 0 1

VII. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA PLANIFICACION Y PRESPUESTO
VII.1 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

040 SUB GERENTE 0701EJD1 SP-EJ 1 1
041 ECONOMISTA 0701ESP2 SP-ES 1 1
042 TECNICO EN FINANZAS 0701APT2 SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 3 3 0 0

VII. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
VII.2 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

043 SUB GERENTE 0702EJD1 SP-EJ 1 1
044 ESPECIALISTA EN RACIONALIZACION 0702ESP1 SP-ES 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 2 2 0 0

VIII. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 

NECESARIO
SITUACION DEL CARGO CARGO DE 

CONFIANZAO P
045 GERENTE 0800DSD2 EC 1 1 1
046 SECRETARIA 0800APT3 SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 2 2 0 1

VIII. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
VIII.1 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

047 SUB GERENTE 0801EJD1 SP-EJ 1 1
048 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO 0801ESP2 SP-ES 1 1
049 ASISTENTE SOCIAL 0801ESP2 SP-ES 1 1
050 TECNICO ADMINISTRATIVO 0801APT3 SP-AP 1 1
051 SECRETARIA 0801APT2 SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 5 5 0 0

VIII. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
VIII.2 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE LOGISTICA

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P
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052 SUB GERENTE 0802EJD1 SP-EJ 1 1
053 TECNICO ADMINISTRATIVO 0802APT2 SP-AP 1 1
054 SECRETARIA 0802APT2 SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 3 3 0 0

VIII. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
VIII.3 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE MAESTRANZA

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

055 SUB GERENTE 0803EJD1 SP-EJ 1 1
056 SECRETARIA 0803APT2 SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 2 2 0 0

VIII. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
VIII.4 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE CONTABILIDAD

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

057 SUB GERENTE 0804EJD1 SP-EJ 1 1
058 CONTADOR 0804ESP2 SP-ES 1 1
059 TECNICO CONTABLE 0804APT2 SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 3 3 0 0

VIII. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
VIII.5 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE TESORERIA

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

060 SUB GERENTE 0805EJD1 EC 1 1 1
061 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO 0805ESP2 SP-ES 1 1
062 CAJERO II 0805APT0 SP-AP 1 1

063-067 CAJERO I 0805APT1 SP-AP 5 5
TOTAL UNIDAD ORGANICA 8 8 0 1

IX. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

068 GERENTE 0900DSD2 EC 1 1 1
069 TECNICO ADMINISTRATIVO 0901APT2 SP-AP 1 1
070 SECRETARIA 0900APT3 SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 3 3 0 1

IX. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

IX.1 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE REGISTRO Y ORIENTACION AL CONTRIBUYENTE

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

071 SUB GERENTE 0901EJD1 SP-EJ 1 1
072 TECNICO ADMINISTRATIVO 0901APT2 SP-AP 1 1
073 SECRETARIA 0901APT2 SP-AP 1 1

074-076 OPERADOR PAD 0901APT1 SP-AP 3 3
TOTAL UNIDAD ORGANICA 6 6 0 0

IX. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
IX.2 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE RECAUDACION TRIBUTARIA

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

077 SUB GERENTE 0902EJD1 SP-EJ 1 1
078 ESPECIALISTA EN TRIBUTACION 0902ESP2 SP-ES 1 1
079 SECRETARIA 0902APT2 SP-AP 1 1

080-082 OPERADOR PAD 0901APT1 SP-AP 3 3
TOTAL UNIDAD ORGANICA 6 6 0 0

IX. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
IX.3 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

083 SUB GERENTE 0903EJD1 SP-EJ 1 1
084-087 TECNICO EN TRBUTACION 0903APT2 SP-AP 4 4

088 SECRETARIA 0903APT2 SP-AP 1 1
089-090 OPERADOR PAD 0903APT1 SP-AP 2 2

TOTAL UNIDAD ORGANICA 8 8 0 0

IX. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
IX.4 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: EJECUTORIA COACTIVA TRIBUTARIA
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N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

091 EJECUTOR COACTIVO TRIBUTARIO 0401EJD2 SP-EJ 1 1
092-093 AUXILIAR COACTIVO 0401ESD1 SP-ES 2 2

094 TECNICO ADMINISTRATIVO 0401APT1 SP-AP 1 1
095-096 SECRETARIA 0401APT3 SP-AP 2 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 6 2 4 0

X. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

097 GERENTE 1000DSD2 EC 1 1 1
098 SECRETARIA 1000APT3 SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 2 2 0 1

X. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
X.1 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE OBRAS PUBLICAS, ESTUDIOS Y PROYECTOS

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

099 SUB GERENTE 1001EJD1 SP-EJ 1 1
100 INGENIERO II 1001ESP2 SP-ES 1 1

101-102 INGENIERO I 1001ESP1 SP-ES 2 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 4 3 1 0

X. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
X.2 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE OBRAS PRIVADAS

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

103 SUB GERENTE 1002EJD1 SP-EJ 1 1
104 INGENIERO 1002ESP2 SP-ES 1 1
105 ARQUITECTO 1002ESP2 SP-ES 1 1
106 TECNICO ADMINISTRATIVO 1002APT2 SP-AP 1 1
107 SECRETARIA 1002APT2 SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 5 5 0 0

X. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
X.3 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

108 SUB GERENTE 1003EJD1 SP-EJ 1 1
109 ARQUITECTO 1003ESP2 SP-ES 1 1

110-112 TECNICO ADMINISTRATIVO 1003APT2 SP-AP 3 3
113 AUXILIAR SISTEMA ADMINISTRATIVO 1003APA2 SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 6 6 0 0

X. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
X.4 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

114 SUB GERENTE 1004EJD1 SP-EJ 1 1
115-116 TECNICO EN TRANSPORTE 1004APT2 SP-AP 2 2

117 TRABAJADOR DE SERVICIO 1004APA1 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 4 4 0 0

X. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
X.5 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

118 SUB GERENTE 1005EJD1 SP-EJ 1 1
119-122 TECNICO EN SEGURIDAD 1005APT2 SP-AP 4 3 1

123 SECRETARIA 1005APT2 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 6 5 1 0

XI. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE FISCALIZACION
N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 

NECESARIO
SITUACION DEL CARGO CARGO DE 

CONFIANZAO P
124 GERENTE 1006EJD2 EC 1 1 1
125 SECRETARIA 1006APT2 SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 2 2 0 1

XI. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE FISCALIZACION

XI.1 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE CONTROL MUNICIPAL
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N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

126 SUB GERENTE 1006EJD1 SP-EJ 1 1
127-128 INGENIERO 1006ESP2 SP-ES 2 2
129-133 TECNICO ADMINISTRATIVO 1006APT2 SP-AP 5 5
124-137 POLICIA MUNICIPAL II 1006APT2 SP-AP 4 4
138-173 POLICIA MUNICIPAL I 1006APT1 SP-AP 36 24 12

174 SECRETARIA 1006APT2 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 49 37 12 0

XI. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE FISCALIZACION
XI.2 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE SANCIONES ADMINISTRATIVAS

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

175 SUB GERENTE 1006EJD1 SP-EJ 1 1
16-180 TECNICO ADMINISTRATIVO 1006APT2 SP-AP 5 3 2

181 SECRETARIA 1006APT2 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 7 4 3 0

XI. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE FISCALIZACION
XI.3 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: EJECUTORIA COACTIVA ADMINISTRATIVA

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

182 EJECUTOR COACTIVO ADMINISTRATIVO 1006EJD2 SP-EJ 1 1
183-184 AUXILIAR COACTIVO 1006ESD1 SP-ES 2 2

185 TECNICO ADMINISTRATIVO 1006APT2 SP-AP 1 1 1
186 SECRETARIA 1006APT2 SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 5 2 4 0

XII. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 

NECESARIO
SITUACION DEL CARGO CARGO DE 

CONFIANZAO P
187 GERENTE 1204EJD2 EC 1 1 1
188 ECONOMISTA III 1204ESP3 SP-ES 1 1
189 SECRETARIA 1204APT2 SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 3 2 1 1

XII. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
XII.1 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE PROMOCION EMPRESARIAL Y DEL EMPLEO

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

190 SUB GERENTE 1204EJD1 SP-EJ 1 1
191 ECONOMISTA II 1204ESP2 SP-ES 1 1
182 ESPECIALISTA EN COMERCIALIZACION 1204APT2 SP-AP 1 1
193 TECNICO EN INGENIERIA 1204APT2 SP-AP 1 1

194-197 ESPECIALISTA EN PROMOCION SOCIAL 1204APT2 SP-AP 4 4
198 CAJERO 0403APT1 SP-AP 1 1
199 SECRETARIA 1204APA1 SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 10 10 0 0

XIII. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE DESARROLLO AMBIENTAL
N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 

NECESARIO
SITUACION DEL CARGO CARGO DE 

CONFIANZAO P
200 GERENTE 1100DSD2 EC 1 1 1

201-202 TECNICO ADMINISTRATIVO 1100APT2 SP-AP 2 2
203 CAJERO 0403APT1 SP-AP 1 1
204 SECRETARIA 1100APT3 SP-AP 1 1
205 AUXILIAR SISTEMA ADMINISTRATIVO 1100APA2 SP-AP 1 1

206-210 TRABAJADOR DE SERVICIOS 1100APA2 SP-AP 5 5
TOTAL UNIDAD ORGANICA 11 11 0 1

XIII. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE DESARROLLO AMBIENTAL
XIII.1 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE LIMPIEZA PUBLICA

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

211 SUB GERENTE 1101EJD1 SP-EJ 1 1
212-213 TECNICO ADMINISTRATIVO 1101APT2 SP-AP 2 2

214 SECRETARIA 1101APT2 SP-AP 1 1
215 MECANICO 1101APA2 SP-AP 1 1

216-217 AUXILIAR DE MECANICA 1101APA2 SP-AP 2 2
218-237 CHOFER 1101APA1 SP-AP 20 20
238-241 AUXILIAR DE SISTEMA ADMINISTRATIVO 1101APA3 SP-AP 4 4
242-314 TRABAJADOR DE SERVICIOS 1101APA2 SP-AP 73 69 3

TOTAL UNIDAD ORGANICA 104 100 3 0
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XIII. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE DESARROLLO AMBIENTAL
XIII.2 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE PARQUES Y JARDINES

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

315 SUB GERENTE 1102EJD1 SP-EJ 1 1
316 TECNICO ADMINISTRATIVO 1102APT2 SP-AP 1 1
317 SECRETARIA 1102APT2 SP-AP 1 1

318-322 AUXILIAR SISTEMA ADMINISTRATIVO 1102APA1 SP-AP 5 5
323-371 TRABAJADOR DE SERVICIOS 1102APA3 SP-AP 49 49

TOTAL UNIDAD ORGANICA 57 57 0 0

XIV. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO
N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 

NECESARIO
SITUACION DEL CARGO CARGO DE 

CONFIANZAO P
372 GERENTE 1200DSD2 EC 1 1 1
373 TECNICO ADMINISTRATIVO 1200EST2 SP-AP 1 1
374 SECRETARIA 1200APT3 SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 3 3 0 1

XIV. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO
XIV.1 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE PROMOCION SOCIAL Y DEMUNA

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

375 SUB GERENTE 1201EJD1 SP-EJ 1 1
376 ABOGADO 1201ESP2 SP-ES 1 1

377-378 ASISTENTA SOCIAL 1201ESP2 SP-ES 2 2
379 PSICOLOGO 1201ESP1 SP-ES 1 1

380-382 TECNICO ADMINISTRATIVO 1201APT2 SP-AP 3 3
383 SECRETARIA 1201APT2 SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 9 9 0 0

XIV. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO
XIV.2 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE EDUCACION Y CULTURA

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

384 SUB GERENTE 1203EJD1 SP-EJ 1 1 1
385 TECNICO ADMINISTRATIVO 1203APT2 SP-AP 1 1
386 PROMOTOR SOCIAL 1203APT2 SP-AP 1 1
387 SECRETARIA 1203APT2 SP-AP 1 1
388 AUXILIAR SISTEMA ADMINISTRATIVO 1203ESA1 SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 5 5 0 1

XIV. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO
XIV.3 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE JUVENTUDES

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

389 SUB GERENTE 1202EJD1 SP-EJ 1 1 1
390 PROMOTOR SOCIAL 1202APT2 SP-AP 1 1
391 SECRETARIA 1202APT2 SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 3 3 0 1

XIV. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO
XIV.4 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE SANIDAD

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

392 SUB GERENTE 1103EJD1 SP-EJ 1 1
393 ASISTENTE SOCIAL 1103ESP2 SP-ES 1 1
394 TECNICO EN ENFERMERIA 1103APT1 SP-AP 1 1
395 TECNICO ADMINISTRATIVO 1103APT1 SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 4 4 0 0

XV. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE PARTICIPACIÓN Y SEGURIDAD CIUDADANA
N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 

NECESARIO
SITUACION DEL CARGO CARGO DE 

CONFIANZAO P
396 GERENTE 1300DSD2 EC 1 1 1
397 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO 1300ESP2 SP-ES 1 1
398 SECRETARIA 1300APT3 SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 3 3 0 1

XV. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE PARTICIPACIÓN Y SEGURIDAD CIUDADANA
XV.1 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL Y ORGANIZACIONES SOCIALES

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

399 SUB GERENTE 1301EJD1 EC 1 1 1
400-401 PROMOTOR SOCIAL 1301APT2 SP-AP 2 2



NORMAS LEGALES El Peruano
Lima, lunes 30 de abril de 2007344540

Aprueban Reglamento denominado 
“Sinceramiento de Pago de tributos 
con Dinero en Moneda Nacional 
Generado de la Prestación de Servicios 
por los Propios Contribuyentes, 
Responsables Solidarios o Parientes 
Autorizados”

ORDENANZA Nº 233 - C/MC

Comas, 24 de abril del 2007

EL CONCEJO MUNICIPAL DE COMAS

VISTO:
 
En Sesión Ordinaria de Concejo de fecha 24 de abril 

de 2007, el Informe Nº 022 -2007-GAT-GM/MC de fecha 
20 de febrero de 2007 del Gerente de Administración 
Tributaria de la Municipalidad de Comas a través del cual 
sugiere que mediante Ordenanza se apruebe el pago 
de los arbitrios de Limpieza Pública, Parques y Jardines 
e Impuesto Predial con dinero en moneda nacional 
generada de la prestación de servicios y otros, dentro de 
la política de Sinceramiento y disminución de la morosidad 
tributaria.

CONSIDERANDO:

Que, el Art. 194º de la Constitución Política del 
Perú, reformada con Ley N° 27680, establece que 
las Municipalidades provinciales y distritales son los 
órganos de gobierno local, y gozan de autonomía 

política, económica y administrativa en los asuntos 
de su competencia. Asimismo, el segundo párrafo 
del Artículo 74º de la misma, establece que los 
gobiernos locales pueden crear, modificar y suprimir 
contribuciones, tasas, o exonerar de éstas, dentro de 
los límites que señala la Ley. Esto es concordante a 
lo prescrito en el numeral 9 del Artículo 9 y segundo 
párrafo del Artículo 40 de la Ley Orgánica de 
Municipalidades N° 27972;

Que, el Artículo 32° del Texto Único Ordenado del 
Código Tributario aprobado por el Decreto Supremo 
N° 135-99-EF y sustituido por el Artículo 2° del Decreto 
Legislativo N° 969 de 24.12.2006, establece como formas 
de pago de la deuda tributaria, entre otros, en dinero en 
efectivo y otros medios que la Administración Tributaria 
apruebe; 

Que, en nuestro país, según cifras oficiales, existe 
un alto índice de personas que están consideradas en 
situación de pobreza y pobreza extrema, situación que 
se ve agravada por la falta de puestos de trabajo. Ello 
no es ajeno al distrito de Comas, cuyos indicadores, 
entre otros, se reflejan en el grado de morosidad, que 
supone un riesgo potencial en la prestación de los 
servicios que brinda esta institución. Tal situación obliga 
a la administración a asumir políticas, que facilite a este 
sector social, el pago de adeudos, dentro de una cultura 
tributaria;

Que, uno de los objetivos institucionales, está 
referido al Sinceramiento de la deuda y disminución 
del grado de morosidad tributaria, para lo cual es 
necesario disponer de los instrumentos normativos 
que coadyuven a tal propósito. En tal circunstancia se 
inscribe la propuesta de la Gerencia de Administración 
Tributaria, efectuada con el Informe Nº 022-2007-GAT/
MC de 20 de febrero de 2007, entre otros, contempla 
la necesidad de que los contribuyentes o responsables 

402 TRABAJADOR DE SERVICIO 1301APT2 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 4 4 0 1

XV. DENOMINACION DEL ORGANO : GERENCIA DE PARTICIPACIÓN Y SEGURIDAD CIUDADANA
XV.2 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 
NECESARIO

SITUACION DEL CARGO CARGO DE 
CONFIANZAO P

403 SUB GERENTE 1302EJD1 EC 1 1 1
404 ESPECIALISTA EN SEGURIDAD II 1301APT2 SP-AP 1 1

405-420 TECNICO EN SEGURIDAD 1302APT2 SP-AP 16 3 13
421 SECRETARIA 1302APT2 SP-AP 1 1

422-423 CHOFER 1302APA2 SP-AP 2 2
TOTAL UNIDAD ORGANICA 21 8 13 1

XVI DENOMINACION DEL ORGANO : AGENCIAS MUNICIPALES
N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 

NECESARIO
SITUACION DEL CARGO CARGO DE 

CONFIANZAO P
424 SUB GERENTE 0403EJD1 SP-EJ 1 1

425-426 TECNICO EN TRIBUTACION 0403APT2 SP-AP 2 2
427-428 CAJERO 0403APT1 SP-AP 2 2
429-430 SECRETARIA 0403APT2 SP-AP 2 2

431 TRABAJADOR DE SERVICIO 0403APT1 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 8 8 0 0

XVII. DENOMINACION DEL ORGANO : PROGRAMA DEL VASO DE LECHE
N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 

NECESARIO
SITUACION DEL CARGO CARGO DE 

CONFIANZAO P
432 SUB GERENTE 1400ESP1 EC 1 1 1
433 SECRETARIA 1400APT2 SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 2 2 0 1

XVIII. DENOMINACION DEL ORGANO : PROGRAMA DE ALIMENTACIÓN COMPLEMENTARIA
N° ORDEN CARGO  ESTRUCTURAL CODIGO  CLASIFICACION TOTAL 

NECESARIO
SITUACION DEL CARGO CARGO DE 

CONFIANZAO P
434 SUB GERENTE 1400ESP1 EC 1 1 1
435 SECRETARIA 1400APT2 SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 2 2 0 1
TOTAL GENERAL 435 392 43 21
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