& AORD Dy,

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS gcgn@
I iComas, construyendo futuros! &
) Ef? i COMAS
g “Aiio-delav recuperncidny consolidacion de la economia peruana” ¢
CAPITULO Il
REQUERIMIENTO
Advertencia

Al elaborar las bases, los evaluadores incluyen en esta seccion el requerimiento que forma parte del
expediente de contratacién aprobado. El drea usuaria es responsable de formular adecuadamente el
requerimiento, en coordinacién con la dependencia encargada de las contrataciones, de conformidad
con el articulo 20 del Reglamento. El requerimiento debe elaborarse de acuerdo con el formato

3.1. FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

El presente servicio tiene como finalidad generar la emisién de las cuponeras del Impuesto predial
y Arbitrios Municipales correspondiente al Ejercicio Fiscal 2026, de los contribuyentes del Distrito
de Comas.

- 3.2. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO

Se requiere contratar los servicios de una persona natural o juridica que brinde el SERVICIO DE
IMPRESION,_COMPAGINADO, EMBOLSADO Y ENGRAPADO DE CUPONERAS TRIBUTARIAS
PARA EL ANO 2026, servicio que comprende una emision de Ciento Veinte Mil (120,000)
cuponeras conforme al siguiente detalle:

N° DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD

CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE
IMPRESION, COMPAGINADO, EMBOLSADO Y
ENGRAPADO DE CUPONERAS TRIBUTARIAS
PARA EL ANO 2026

Cuponeras (Tapa y contratapa) en folcote calibre 12,
impreso a full color tira y retira.

Hoja bond con rétulo membretado de 90 gr.

1 Medida de 21.0 x 14.8 cm (Formato A5) — HR, PU, Unidad 120,000
HLA, HLP, Ol, Cargos.

Hoja couché 150 gr. (Volante Informativo y
cronograma de pagos) a full color tira y retira

Medida de 21.0 x 14.8 cm (Formato A5)
Impreso a full color (tira y retira)

Bolsas transparentes de polipropileno

CONDICIONES DE CONTRATACION
a. MODALIDAD DE PAGO

El contrato se rige por la modalidad de SUMA ALZADA, de conformidad con el articulo 130 del
Reglamento.

b. SISTEMA DE ENTREGA

No aplica
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c. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente contratacién se prestan en el plazo de cinco (05) dias
calendario, computados desde el dia siguiente de la conformidad de la prueba final de
personalizacion debidamente compaginado, encartado y embolsado. El incumplimiento de los
plazos y condiciones de entrega conlleva a una penalidad econdmica, el monto de la cual sera
determinada de acuerdo a ley.

d. LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIO
El servicio se presta en las instalaciones del proveedor
e. PENALIDADES

PENALIDAD POR MORA:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso que le sea imputable, de conformidad con el articulo 120 del Reglamento.

OTRAS PENALIDADES:
Adicionalmente a la penalidad por mora, se aplican las siguientes penalidades:

OTRAS PENALIDADES

ND

SUPUESTOS DE APLICACION
DE PENALIDAD

FORMA DE
CALCULO

PROCEDIMIENTO DE
VERIFICACION

Si el contratista no entrega la
muestra de la carpeta tributaria
impresa a la oficina de Ia
Subgerencia de Registro
Tributario y  Orientacion al
Contribuyente al dia siguiente de
recibida los archivos de la
informacién a imprimirse.

20% de la UIT por cada
dia de retraso en la
entrega de muestras
de las carpetas
tributarias.

Segin  Informe  del
Subgerente de Registro
Tributario y Orientacién
al Contribuyente, con
medio probatorio como
fotos, video, correo.

Si el contratista no subsana al dia
habil siguiente de observado la
muestra de la impresion de la
carpeta tributaria.

20% de la UIT por cada
dia de retraso en la
entrega de impresién
de la muestra
observada de las
carpetas tributarias.

Segun  Informe  del
Subgerente de Registro
Tributario y Orientacién
al Contribuyente, con
medio probatorio como
fotos, video, correo.

Si el contratista no subsana al dia
habil siguiente de notificado o
solicitado la impresion ylo
reemplazo de deficiencias o
errores en la compaginacion ylo
impresion.

20% de la UIT por cada
dia de retraso en la
entrega de impresion
de la muestra
observada de las
carpetas tributarias.

Segin  Informe  del
Subgerente de Registro
Tributario y Orientacién
al Contribuyente, con
medio probatorio como
fotos, video, correo.

Procedimiento para la aplicacién de otras penalidades:

En el plazo de tres (03) dias habiles, computados desde el dia siguiente en que se tenga el
Informe de verificacién de supuestos de aplicacién de penalidad, la Entidad notifica al
confratista el supuesto incurrido, a través del correo electrénico autorizado para
notificaciones durante la ejecucién del contrato, para que remita sus descargos.

En el plazo de tres (03) dias habiles, computados desde del dia siguiente de la recepcién
de la notificacion de la Entidad, el contratista presenta sus descargos.
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¢ LaEntidad evalta los descargos presentados por el contratista y emite su decisién motivada
dentro del plazo de cinco (5) dias habiles posteriores a la recepcion del descargo.

La decisién emitida es notificada al contratista, y de corresponder, se procede a aplicar la
penalidad mediante la deduccién respectiva del pago o ejecucién de la garantia de fiel
cumplimiento del contrato.

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y otras penalidades no debe exceder el
10% del monto vigente del contrato.

f. SUBCONTRATACION
Se encuentra prohibida la subcontratacion de las prestaciones objeto del contrato
g. FORMULAS DE REAJUSTES
No aplica
h. SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES:

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante conciliacion, cuando se haya pactado y arbitraje.

Para el arbitraje, el postor ganador de la buena pro selecciona a una de las siguientes
Instituciones Arbitrales para administrar el arbitraje:

N° INSTITUCIONES ARBITRALES RUC
CEAR LATINOAMERICANO Centro de Arbitraje Latinoamericano

e Investigaciones Jurfdicas S.A.C. il
Centro de Arbitraje y Resolucién de Disputas del Centro del Pert: 20613290096

2 |sac.
MARC PERU Asociacién para la Prevencién y Solucién de
3 | Confiictos 20426255317

(*) Segun el LISTADO DE INSTITUCIONES ARBITRALES Y CENTROS DE ADMINISTRACION DE JUNTAS DE
PREVENCION Y RESOLUCION DE DISPUTAS INCORPORADOS EN EL REGAJU, publicado en la Web oficial

del OECE:https:/Awww.gob.pe/institucion/oece/informes-publicaciones/6915542-listado-de-instituciones-arbitrales-
y-centros-de-administracion-de-juntas-de-prevencion-y-resolucion-de-disputas incorporados-en-el-regaju

3.4. TERMINOS DE REFERENCIA

1. CONDICIONES DEL SERVICIO:
1.1. Luego de suscrito el contrato, la Subgerencia de Registro Tributario y Orientacién al
Contribuyente debera entregar UN (01) CD con la data del Sistema de Administracién
Tributaria — ADMUNI al CONTRATISTA, el mismo que se efectuara en las instalaciones
de la Subgerencia de Registro Tributario y Orientacién al Contribuyente en calidad de area
usuaria.

1.2. Luego de recibida la Data, el CONTRATISTA debera entregar UNA (01) MUESTRA
impresa de la CUPONERA DE PRUEBA, esto a fin de verificar el correcto proceso de
impresion, siendo que, la Subgerencia de Registro Tributario y Orientacion al
Contribuyente realice la APROBACION del mismo, en UN (01) dia habil de recibida la
MUESTRA.

1.3. Conforme a lo mencionado, el CONTRATISTA debera entregar a la Subgerencia de
Registro Tributario y Orientacién al Contribuyente, como méaximo, al dia siguiente de

3
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recibo el DISENO FINAL por parte de la Entidad, un modelo de las pruebas de los formatos
de acuerdo a las caracteristicas de cada uno de ellos, a fin de apreciar la calidad de
impresion respecto del tamafio, color, disefio y composicién final, conforme las
coordinaciones que deberan sostenerse entre el CONTRATISTA y la Subgerencia de
Registro Tributario y Orientacién al Contribuyente, a fin de otorgar la conformidad, de ser
el caso.

1.4. Toda MUESTRA impresa que el CONTRATISTA entregue a la Entidad, se efectuara en la
Subgerencia de Registro Tributario y Orientacién al Contribuyente; las muestras finales
(pre-impresién) seréa equivalente al cero punto cero ocho por ciento (0.08%) del total de
unidades a imprimirse, de acuerdo a la informacién proporcionada por la Entidad.

1.5. Las muestras impresas de prueba que se entreguen a la Entidad se entregarén en archivo
PDF, de acuerdo a las dimensiones sefialadas (formato personalizado).

1.8. Las muestras impresas que se entreguen a la Entidad, deberén cumplir con la dimensién,
distribucién de contenido en cada formato, alineamiento, legibilidad, secuencia, ademas
de color, entre otros elementos que garanticen un producto final 6ptimo.

1.7. Si las muestras entregadas presentan observaciones en las caracteristicas de la
impresion, la Entidad otorgara al CONTRATISTA un plazo de 24 horas para la
subsanacién del mismo; la cantidad de la muestra a imprimir ser& el mismo porcentaje
solicitado en el numeral 1.4., a fin de verificar el cumplimiento de las caracteristicas de la
prestacién, tal como lo requiere la Entidad.

1.8. Las muestras aprobadas son comunicadas al CONTRATISTA a través de un correo
electrénico, carta u otro documento, mediante el cual se indicara la conformidad de las
MUESTRAS, y establecer el inicio del plazo de ejecucion de la prestacién del servicio.

1.9. Una vez culminado con el proceso de impresién conforme la Data proporcionada, el
CONTRATISTA debera entregar las cuponeras ordenadas por niimero y debidamente
compaginadas en el que se incluira los formatos que correspondan; luego se embolsara,
se sellara la bolsa y se engrampara el respectivo cargo que corresponda.

1.10. Laimpresién del listado de las cuponeras impresas de acuerdo a la DATA del Sistema de
Administracién Tributaria — ADMUNI entregados por la Subgerencia de Registro Tributario
y Orientacién al Contribuyente deberan ser entregados en DOS (02) juegos impresos en
papel bond A4, anillado y en un medio magnético.

1.11. Se entregaran el CARGO, HR, PU, HLA, HLP y OI, que conforman las cuponeras
tributarias del aflo 2026 en cajas ordenadas por zonales, Urbanizaciones, centro poblado,
vias, direccién, manzanas, lotes y por codigo de contribuyente, ete.

1.12. EI CONTRATISTA debera contar con personal técnico calificado responsable de coordinar
con la Subgerencia de Registro Tributario y Orientacién al Contribuyente de la Entidad, a
fin de que cumpla con las condiciones establecidas en los pérrafos anteriores.

1.13. El CONTRATISTA se hace responsable de la informacién proporcionada por la Entidad,
debiendo mantener reserva y confidencialidad sobre la data proporcionada, garantizando
su inalterabilidad, a fin de validar la calidad y producto solicitado por fa Entidad.

1.14. El CONTRATISTA debera permitir el acceso a sus talleres, al menos, a cuatro (04)
personas autorizadas y designadas por la Subgerencia de Registro Tributario y
Orientacién al Contribuyente, a fin de verificar el cumplimiento de los plazos sefialados en
el presente procedimiento, verificando in situ las condiciones de elaboracién de las

4
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cuponeras.

1.15. La Entidad deberd llevar a cabo un proceso de verificacién de una muestra aleatoria de
las cuponeras; y si durante la verificacion se encontraran deficiencias o errores en la
compaginacion y/o impresién, entre ofros, la Entidad exigirdA que los productos
defectuosos sean reemplazados en un plazo maximo de 24 horas.

1.16. El CONTRATISTA no podra subcontratar los servicios de impresién de los formatos, de
las cuponeras, generacién de las imagenes en archivos PDF.

2. ENTREGA DE BASE DE DATOS:
La Subgerencia de Registro Tributario y Orientacién al Contribuyente entregara al
CONTRATISTA la Base de Datos de los contribuyentes y calculos de los autoavaliios de los
predios registrados, asi como las liquidaciones del Impuesto Predial y Arbitrios Municipales 2026,
respectivamente, dentro del dia siguiente a la suscripcién del contrato correspondiente.

3. COORDINADOR RESPONSABLE:
La Subgerencia de Registro Tributario y Orientacién al Contribuyente sera la unidad orgénica
responsable de efectuar las coordinaciones con el CONTRATISTA en el proceso de elaboracién
de las cuponeras del afo fiscal 2026.

4, CONFORMIDAD DEL SERVICIO:
La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del
Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 009-2025. La conformidad es otorgada por la Subgerencia de Registro
Tributario y Orientacién al Contribuyente en el plazo maximo de siete (07) dias computados
desde el dia siguiente de cumplido la prestacién a cargo del contratista.

5. FORMA DE PAGO
El pago se realiza de conformidad con lo establecido en el articulo 67 de la Ley.

La entidad contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de
los diez dias habiles siguientes de otorgada la conformidad por parte del area usuaria y es
prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco dias habiles.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realiza, a quien
corresponda, de acuerdo con lo que se indique en el contrato de consorcio.

La entidad contratante realiza el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en
pago unico.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la entidad
contratante debe contar con la siguiente documentacién:

- Documento en el que conste la conformidad de la prestacion efectuada suscrita por el
servidor responsable de la Subgerencia de Registro Tributario y Orientaciéon al
Contribuyente.

- Comprobante de pago.

- Copia de la orden de servicio emitido por la Oficina de Abastecimiento.

- Copia del contrato suscrito entre la Entidad y el Contratista.

Salvo los documentos de conformidad, el contratista debe presentar la documentacion restante
en la Oficina de Abastecimiento de la Municipalidad Distrital de Comas, sito en Centro Civico
Municipal de Comas, ubicado en Av. 22 de agosto Cuadra 8 S/N Urbanizacién Santa Luzmila,
distrito de Comas, provincia de Lima, departamento de Lima.
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RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La recepcién conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva
su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por
los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su
Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

El plazo méaximo de responsabilidad del contratista es de un (01) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD CONTRATANTE.

CONFIDENCIALIDAD

A la suscripcién del contrato, EL CONTRATISTA queda expresamente obligado a mantener
absoluta confidencialidad y reserva sobre la informacion fruto de la evaluacién o cualquier otro
aspecto relacionado con LA ENTIDAD, no pudiendo difundir, aplicar ni comunicar a terceros
informacién a la que haya tenido acceso durante la ejecucién del mismo, no pudiendo copiar o
utilizar esta informacién con fin distinto a su objeto, ni tampoco ceder a otros, ni siquiera a efectos
de conservacion.

Esta obligacién se mantendra incluso después del término del contrato de servicio. EL
CONTRATISTA debera dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por LA
ENTIDAD, en materia de seguridad de la informacion.

Dicha obligacién comprende la informacién que se entrega, como también la que se genera
durante la realizacién de las actividades y la informacién producida una vez que se haya
concluido el servicio.

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcién del contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido,

negociado, prometido o efectuado ninglin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo
ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o cualquier
servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores plblicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacién y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar
las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se
practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera
conocimiento durante la ejecucién del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratdndose de una persona juridica, o anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose
a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.
Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la
ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o

6
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parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario
de los catalogos electrénicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la presente clausula
conllevara que sea excluido de los Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco. En ningtin caso,
dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera
lugar.

9. ANEXOS

- ANEXO 01: MODELO DE TROQUEL (PORTADA) Y MODELO DE REVERSO DE LA
PORTADA

- ANEXO 02: MODELO DE INTERIOR DE LA CARTILLA (PARTE INTERIOR IZQUIERA)
Y MODELO DE INTERIOR DE LA CARTILLA (PARTE INTERIOR DERECHA)

- ANEXO 03: MODELO DE LA HOJA DE SALUDO DEL TITULAR DEL PLIEGO Y
CRONOGRAMA DE PAGO (TIRA 'Y RETIRA)

- ANEXO 04: MODELO DE LA HOJA MEMBRETADA PARA LOS FORMATOSHR, PU,
HLA, HLP, O, CARGOS.

3.5 REQUISITOS DE CALIFICACION
3.5.1. REQUISITOS DE CALIFICACION OBLIGATORIOS
A. EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Reaquisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 871,000.00 (Ochocientos
Setenta y Un Mil con 00/100 Soles), por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de
la convocatoria, durante los quince (15) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que
se computa desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segin
corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia
empresa, se acredita una experiencia de S/ 71,000.00 (Setenta y Un Mil con 00/100 Soles), por la
contratacidn de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los quince (15)
afos anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computa desde la fecha de la
conformidad o emisién del comprobante de pago, segtin corresponda. En el caso de consorcios,
todos los integrantes deben contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Impresién de carpetas tributarias y/o prediales
y/o liquidacién de tributos municipales; impresion de data variable en cuponeras; impresion y
emision de cuponeras de impuesto predial y/o arbitrios municipales.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (ii) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con constancia de depdsito, nota de
abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por entidad del sistema
financiero que acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago?,
correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones. En caso el postor sustente su
experiencia en la especialidad mediante contrataciones realizadas con privados?, para acreditarla

1 El solo sello de cancelado en el comprobante de pago, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser considerado
como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Es valido el sello colocado por el
cliente del postor (sea utilizando el término “cancelado” o “pagado”).

2 Se entiende “privados” como aquellos que no son entidades contratantes.
p q q
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debe presentar de forma obligatoria lo indicado en el numeral (ji) del presente parrafo; no es posible
que acredite su experiencia unicamente con la presentacion de contratos u 6rdenes de compra con
conformidad o constancia de prestacion.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumird que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacién, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 11 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periédica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los quince (15) afios anteriores a la fecha de
presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal
parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso de que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompadiar la documentacién sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionaimente el Anexo N° 14.

Las personas juridicas resultantes de un proceso de reorganizacién societaria no pueden acreditar
como experiencia del postor en la especialidad que le hubiesen transmitido como parte de dicha
reorganizacion las personas juridicas sancionadas con inhabilitacién vigente o definitiva.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios 0 comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por
la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del
contrato, de emisidon de la orden de servicio o de cancelacién del comprobante de pago, segun
corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 11 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Advertencia

En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que ejecutan
conjuntamente el objeto del conlrato.

3.5.2 REQUISITOS DE CALIFICACION FACULTATIVOS
B. CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
C.1. EXPERIENCIA DEL PERSONAL. CLAVE

Requisitos:
El personal clave:

Coordinador debe acreditar dos afios de experiencia minimo en procesos de impresién de
cuponeras tributarias y/o data variable.

Especialista en software debe acreditar dos afios de experiencia minimo en sistemas e
informatica para procesamiento de data variable y/o cuponeras tributarias.

-
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Disefiador gréfico debe acreditar cinco afios de experiencia minimo como disefiador gréafico
en entidades publicas o privadas.

Acreditacién:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o
(iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la
experiencia del personal propuesto.

Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempeiiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacion, el nombre de la entidad u organizacion que emite el documento, la
fecha de emisién y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco (25)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo
de dicha experiencia s6lo se considerara una vez el periodo traslapado.

C.2. CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
C.2.1 Formacién académica

Requisitos:

Titulo profesional y/o bachiller en ingenieria de sistemas y/o ingenieria en computacién del
personal clave requerido como coordinador.

Titulo profesional y/o bachiller en ingenieria de software del personal clave requerido como
especialista en software.

Titulo de profesional técnico o bachiller en disefio grafico o disefio publicitario del personal
clave requerido como disefiador gréfico.

Acreditacion:

El titulo profesional y/o grado de bachiller y/o titulo de técnico sera verificado por los
evaluadores en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el
portal web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria - SUNEDU
a través del siguiente link: https:/enlinea.sunedu.gob.pe/ 0 en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a través del siguiente link:
hitps:/fitulosinstitutos.minedu.gob.pe/, segun corresponda.

El postor debe sefalar los nombres y apellidos, DNI y profesién del personal clave, asi como
el nombre de la universidad o institucién educativa que expidié el grado o titulo profesional
requerido.

En caso el titulo profesional y/o grado de bachiller y/o titulo de téchico no se encuentre inscrito
en los referidos registros, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de
acreditar la formacién académica requerida.
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En caso se acredite estudios en el extranjero del personal clave, debe presentarse
adicionalmente copia simple del documento de la revalidacién o del reconocimiento ante
SUNEDU, del grado académico o titulo profesional otorgados en el extranjero, seguln
corresponda.

C.2.2 Capacitacion del personal clave

Requisitos:

Ciento veinte horas académicas y/o lectivas en gestion publica del personal clave requerido
como coordinador.

Treinta horas lectivas en optimizacién de procesos del personal clave requerido como
especialista en software.

Acreditacién:

Se acreditara con copia simple de constancias o certificados.

Advertencia

Al evaluar la incorporacién de este requisito, la entidad contratante debe sustentar que el tipo de
capacitacion seleccionado se encuentre vinculado con las actividades que se van a desempefar.

' Se podré acreditar la capacitacién mediante certificados de estudios de postgrado, considerando que
cada crédito del curso que acredita la capacitacién equivale a dieciséis horas, segin la normativa de
la materia.

C.3. EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:
¢ Un (01) o méas Impresora Laser o digital de produccion (alta velocidad) con una
antigiedad méaxima de cinco afios.
Un (01) o mas de una impresora offset de 04 colores
Un (01) Guillotina
-Un (01) Troqueladora Automatica
Un (01) Plastificadora de pliegos

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de
compraventa o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento
estratégico requerido esta disponible para la ejecucion del contrato.

Advertencia ;
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacién de este requisito pueden

estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.
PARTICIPACION EN CONSORCIO
Requisitos:

D.1 El nimero maximo de consorciados es de dos integrantes.
D.2 El porcentaje minimo de participacion de cada consorciado es de 40%.

10
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D.3 El porcentaje minimo de participacién en la ejecucién del contrato, para el integrante
del consorcio que acredite mayor experiencia, es de 60%.

Acreditacién:

Se acredita con la promesa de consorcio.

11
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ANEXO 03: MODELO DE LA HOJA VOLANTE INFORMATIVO Y CRONOGRAMA DE PAGOS (TIRA
Y RETIRA)

MUNICIPALIDAD DE COMAS
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ANEXO 04: MODELO DE LA HOJA MEMBRETADA PARA LOS FORMATOS HR, PU, HLA, HLP, OI,
Y CARGOS.
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